ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-14-014/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden [ denominacién del L Subgrupo y| especifico |AdM.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30258194 Departamento de Provision IlI C1/C2 10.764,32€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
. General tramitacion y gestion de
S de P |
Administrativo/a - ervicio de Fersona 18 expedientes administrativos (2
Auxiliar Subdireccién General de Personal Administrativa puntos).
Administrativo Secretaria General Técnica del Area 0 Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Gobierno de Economia, Innovacion y clasificacion de documentos (2
Hacienda puntos).
Area de_Qobierno_ de Economia, Experiencia en la utilizacion de las
Innovacién y Hacienda aplicaciones informaticas
municipales: SAP RRHH (médulo
, Administracion de Personal y
Calle de Alcala, 45 Registro), Excel y Access (4
puntos).
2 30258191 Departamento de Provision | C1/C2 10.764,32€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en la tramitacion y
. General gestion de expedientes
Servicio de Personal
Administrativo/a - Serw 1o ae eGr on 18 administrativos (2 puntos).
ili bdireccion General de Personal ini i
A,U),(”'ar, ubdl ! . Admlnlst_r_altlva Experiencia en archivo, registro y
Administrativo Secretaria General Técnica del Area 0 Auxiliar clasificacion de documentos (2
Gobierno de Economia, Innovacion y puntos).
Hacienda N I
| Experiencia en la utilizacién de las
Area de Gobierno de Economia, aplicaciones informaticas
Innovacién y Hacienda municipales: SAP RRHH (médulo
Administracion de Personal y
Registro), Excel y A 4
Calle de Alcald, 45 pfr?"ss')") xcel y Access (
3 30078989 Servicio de Régimen Juridico C1/C2 10.764,32€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
. " s ;s General tramitacién y gestion de
Subdireccion General de Régimen Juridico
Administrativo/a - ubdl : o . und 18 expedientes administrativos (3
Auxiliar Secretaria General Técnica del Area Administrativa puntos).
ini i Gobierno de Economia, Innovacién ili N . .
Administrativo Hacionda y o Auxiliar Expgrlen_mla en archivo, registro y
. clasificacién de documentos (2
Area de Gobierno de Economia, puntos).
Innovacién y Hacienda - e
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
Calle de Alcala, 45 municipales: SIR (Sistema de
Interconexion de Registros), PFIRM
(Portafirmas electrénico
Ayuntamiento Madrid) y TEAMS (3
puntos).
4 30082043 Servicio de Contratacion Electrénica C2 10.209,78€ | AM |Administraciéon 1. Auxiliar Experiencia en funciones de
Auiiar o Subdireccién General de Coordinacién de " General Administrativo/a | secretaria (2 puntos).
uxiliar ’e la Contratacién " Experiencia en apoyo en la
Secretaria Auxiliar

Direccién General de Contratacion y
Servicios

Coordinacion General de Contratacion y
Politica Financiera

Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda

Calle de Alcala, 45

tramitacion de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (1
punto).

Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas
municipales: PLYCA, RePLYCA,
PLACSP, PLANA - Gestion de
contenidos WEM (3 puntos).




