ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-14-012/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden [ denominacién del Subgrupo y| especifico |AdM.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30082182 Servicio de Contratacién de Energia y C1/C2 10.553,20€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo a la
Eficiencia Energética General tramitacion y gestion de
Admlnlstrgtlvo/a - | subdireccion General de Contratacién 18 o ] expedientes administrativos (3
g A.U).(”t'art. Centralizada Adm:lst_lr_atlva puntos).
ministrativo o Auxiliar A . :
Direccion General de Contratacion y IElxplefrlenr;[a Zn th'vo’ reglst;o y
Servicios clasificacion de documentos (.
puntos).
Coordinacién General de Contratacion y L S
Politica Financiera Experlgnua en la ut}lllzacmn de las
, aplicaciones informaticas
Area de Gobierno de Economia, municipales: Excel, SAP
Innovacién y Hacienda ECOFIN(médulo Ejecucién gastos)
(3 puntos).
Calle de Alcala, 45
2 30101922 Oficina Auxiliar SG de Relaciones de C1/C2 12.260,08€ | AM |Administracién 1.JCDO Experiencia en funciones de
Puestos de Trabajo y Seguimiento Capitulo General Secretaria (2 puntos).
ol?_ngarg:do_l/_a dz} I 18 Administrati Experiencia en atencion telefonica,
Icgeacreut:lr;:r © | subdireccion General de RPT y g"Anl';t”riaatr'va telematica y presencial (2 puntos).
Seguimiento Presupuestario de Capitulo | Experiencia en apoyo en la
Direccion General de Costes y Gestion de tramitacion de expedientes
Personal administrativos (1 punto).
Coordinacion General de Presupuestos y Experiencia en la utilizacion de
Recursos Humanos aplicaciones informaticas
Area de Gobierno de Economia, ?:Eirt]:ﬁlcgslrzsy SR'ZE(’:??;S de
| ion y Haciend
nnovacion y nacienda Puestos de Trabajo), BAREG y
PFIRM (3 puntos).
Calle de Bustamante, 16
3 30089672 Unidad de Programacion de la Formacioén | Cc2 9.601,20€ AM | Administracion 1. Auxiliar Experiencia en apoyo en la
B Departamento de Gestion de la Formacion General Administrativo/a tramjtellciénlde expedientes
Auxiliar . L 16 administrativos (2 puntos).
Administrativo/a Servicio de Pl-anlflcacmn Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Escuela Madrid Talento clasificacion de documentos (3
Direccién General de Planificacion de puntos).
Recursos Humanos Experiencia en utilizaciéon de
Coordinacién General de Presupuestos y aplicaciones informaticas
Recursos Humanos municipales: Outlook (3 puntos).
Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda
Calle Raimundo Fernandez Villaverde, 32
4 30165087 Unidad de Gestién Econdémica para la C2 9.601,20€ AM | Administracién 1. Auxiliar Experiencia en apoyo en la
Innovacién General Administrativo/a | tramitacion de expedientes
A?X'"af Departamento de Administracion y Gestion 16 - administrativos (3 puntos).
Administrativo/a Auxiliar

de Recursos
Servicio de Planificacion
Escuela Madrid Talento

Direccion General de Planificacion de
Recursos Humanos

Coordinacion General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda

Calle Raimundo Fernandez Villaverde, 32

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2
puntos).

Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas
municipales: Outlook (3 puntos).
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5 30085566 Servicio de Control Financiero | C2 10.009,58€ AM |Administraciéon 1. Auxiliar Experiencia en funciones de
Auiliar d Subdireccién General de Control " General Administrativo/a | secretaria (2 puntos).
uxiliar de Financiero " Experiencia en apoyo en la
Secretaria Auxiliar

Oficina de Contabilidad y Control
Financiero

Intervencion General

Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda

Calle del Barquillo, 17

tramitacion de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (1
punto).

Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas
municipales: SAP ECOFIN
(mddulos Ejecucion gastos,
Ejecucién ingresos, Contabilidad
financiera, Subvenciones, SICI,
RUF, Tesoreria y cuadernos
bancarios, Empresas publicas y
Embargos) y EXCEL (3 puntos).




