ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-14-014/2023

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30251493 Unidad de Apoyo | C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
General tramitacion y gestion de
Departamento de Personal
Administrativo/a - pl ) B 18 expedientes administrativos (2
Auxiliar Servicio de Gestion Administrativa puntos).
Administrativo Subdireccién General de Personal 0 Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Secretaria General Técnica del Area clasificacion de documentos (2
Gobierno de Economia, Innovacion y puntos).
Hacienda Experiencia en la utilizacion de las
Area de Gobierno de Economia, aplicaciones informaticas
Innovacién y Hacienda municipales: SAP RRHH (médulo
Administra(;ién de Personal y
Registro), Evalos, Ayre - Gestién de
Calle de Alcala, 45 Bajas Laborales y Excel (4 puntos).
2 30090101 Negociado de Trienios y Servicios C1/C2 10.502,24€ | AM [Administracion 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
Prestados General clasificacion de documentos (2
Adm'R'Stf?t'VO/a " | Departamento de Gestion de Centros 18 dmini . puntos).
Admil:i(;tlfartivo Docentes y Reconocimientos A ?E:;Hf;'va Experiencia en utilizacion de las
Servicio de Gestion de Centros Docentes y aplicaciones informaticas
Reconocimientos mynl_clpales: SAI_D RRHH (m’od_ulo
Némina y Expediente Econémico)
Subdireccion General de Situac. Admtvas, (4 puntos).
Func. Interinos y Registro de Personal L
Experiencia en apoyo en la
Direccién General de Planificacion de tramitacion y gestion de
Recursos Humanos expedientes administrativos (2
Coordinacion General de Presupuestos y puntos).
Recursos Humanos
Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda
Calle de Bustamante, 16
3 30079279 Negociado de Reprografia E 8.932,42€ AM | Administracién 1. JEO1 Experiencia en utilizacion de
Seccion de Gestion de BOAM Especial B maquinas de reprografia (2 puntos).
POSI/PODO : - 13 8. Mafiana Experiencia en fotocopiado
Departamento de Gestion Boletin Oficial Servicios essaneo de planos dep ran ¥ormato
Ayuntamiento de Madrid Especiales. (3. No teletrabajable| (5'0,nos) P g
Servicio de Gestion del BOAM y Servicios Personal de — "
Generales Oficios Experiencia en encuadernacion y
plastificado de documentos (2
Subdireccion General de Contratacion puntos).
Centralizada . I
Experiencia en la utilizacion de
Direccion General de Contratacion y aplicaciones informaticas
Servicios municipales: Outlook (2 puntos).
Coordinacion General de Contratacioén y
Politica Financiera
Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda
Calle de Alcala, 45
4 30082182 Servicio de Contratacion de Energia y C2 9.961,14€ AM | Administracién 1. Auxiliar Experiencia en funciones de
Eficiencia Energética General Administrativo secretaria (2 puntos).
Auxiliar d,e Subdirecciéon General de Contratacion 17 - Experiencia en apoyo en la
Secretaria Auxiliar

Centralizada

Direccion General de Contratacion y
Servicios

Coordinacién General de Contratacion y
Politica Financiera

Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda

Calle de Alcala, 45

tramitaciéon de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales: Excel (2 puntos).




