ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-13-003/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30166780 Oficina Auxiliar Secretaria General Técnica c1/C2 15.092,42€ | AM/ |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacion de
del AG de Cultura, Turismo y Deporte AAPP General funciones propias de secretaria
I?lnf:arg:dqllg dg Secretaria General Técnica del Area de 18 Admin ) garchlvo, registro y clasificacion de
o glel?et:r)::z; © | Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte gn:l:it"riaatr'va ocumentos).
Direccion Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Experiencia en el manejo de las
Deporte aplicaciones ofimaticas Word,
Excel, Access, Outlook y
PowerPoint.
Calle de Montalban, 1 Experiencia en gestion de agenda y|
atencion telefénica.
Experiencia en la utilizacion de las
aplicaciones informaticas BAREG,
KNOSYS, Teams y Agenda de
Cargos Publicos.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30225283 Oficina Auxiliar Delegacion del Area de c1/Cc2 17.387,58€ | AM/ [Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacion de
Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte AAPP General funciones propias de secretaria
Encargado/ade | pojeqacion Area de Gobierno de Cultura, 18 A (archivo, registro y clasificacion de
Oficina Auxiliar de Turismo y Deporte Administrativa documentos).
Secretaria de o Auxiliar A .
Concejalias Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Experiencia en el manejo de las
De aplicaciones ofimaticas Word,
porte
Excel, Access, Outlook y
PowerPoint.
Calle de Montalban, 1 Experiencia en gestion de agenda y
atencion telefénica.
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas BAREG,
KNOSYS, Teams y Agenda de
Cargos Publicos.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
3 30166781 Oficina Auxiliar Secretaria General Técnica Cc2 11.588,22€ | AM/ |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en la realizacién de
del AG de Cultura, Turismo y Deporte AAPP General Administrativo/a | funciones propias de secretaria
AAu?ffllaLdeDQﬁC'U? Secretaria General Técnica del Area de 16 Auxil garchlvo, :eglstro y clasificacién de
uxiliar de Direccion| G opierno de Cultura, Turismo y Deporte uxiliar ocumentos).
Area de Gobierno de Cultura, Turismo y Experllsanuell sf:n 995“0” de agenda y
Deporte atencion telefénica.
Experiencia en el manejo de las
i aplicaciones ofimaticas Word,
Calle de Montalban, 1 Excel, Access, Outlook y
PowerPoint.
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas BAREG,
Portafirmas y Agenda de Cargos
Publicos.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
4 30250180 Oficina Auxiliar de la Delegacién del Area C2 13.883,80€ | AM/ |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en la realizacion de
Delegada de Deporte AAPP General Administrativo/a | funciones propias de secretaria
Auxiliarldle Oficina Delegacion Area Delegada de Deporte 16 N (archivo, registro y clasificacion de
Auxiliar de j Auxiliar documentos).
Concejalias Area Delegada de Deporte

Area de Gobierno de Cultura, Turismo y
Deporte

Calle de San Bernardo, 68

Experiencia en gestiéon de agenda y
atencion telefénica.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimaticas Word,
Excel, Access, Outlook y
PowerPoint.

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas BAREG,
Portafirmas y Agenda de Cargos
Publicos.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
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5 30222602 Oficina Auxiliar Delegacién del Area de C1/C2 13.883,80€ | AM/ |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacién de
Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte AAPP General funciones propias de secretaria
Auxiliarldle Oficina Delegacion Area de Gobierno de Cultura, 16 o ) (archivo, registro y clasificacion de
Auxiliar de Turi Administrativa documentos).
. urismo y Deporte tr
Concejalias o Auxiliar

Area de Gobierno de Cultura, Turismo y
Deporte

Calle de Montalban, 1

Experiencia en gestion de agenda y
atencion telefénica.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimaticas Word,
Excel, Access, Outlook y
PowerPoint.

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas BAREG,
Portafirmas y Agenda de Cargos
Publicos.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




