ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-13-005/2025

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria » »
Orden | denominacién del ) Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacion NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30261723 Unidad Técnica de Contratacion C1 16.207,66€ | AM |Administracion| 1. Administrativo/a | Experiencia en archivo y
) Departamento de Gestion de Contratacion General tratamiento digital de la informacién
Jefe/a de Negociado s deC 22 (2 puntos).
ici tratacio ini; i
eI’VIf:IO le’ onratacion » Administrativa Experiencia en informacién
Subdireccion General de Gestion presencial, telefonica y telematica
Econémica y Contratacion (1 punto).
Secretaria General Técnica del Area de Experiencia en la tramitacion y
Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte gestion de expedientes
Area de Gobierno de Cultura, Turismo y administrativos relativos a la
Deporte contratacién administrativa (3
puntos).
Calle de M Iban. 1 Experiencia en la utilizacién de las
alle de Montalban, aplicaciones informaticas propias
del puesto de trabajo: PLYCA 'y
PLASCP (2 puntos).
2 30087227 Negociado de Apoyo a la Gestion C1 16.207,66€ | AM |Administracién| 1. Administrativo/a | Experiencia en archivo y
. P . General tratamiento digital de la informacion
Unidad E -P t:
[Jefe/a de Negociado| nidad Economico-Fresupuestaria 22 (2 puntos).
Departamento de Gestion P staria ini i
ep. X e ) e_ eston resupl.Je " Administrativa Experiencia en informacion
Servicio Econémico-Presupuestario presencial, telefonica y telematica
Subdireccién General de Gestién (1 punto).
Econdmica y Contratacion Experiencia en la tramitacion y
Secretaria General Técnica del Area de gestién de expedientes
Gobierno de Cultura, Turismo y Deporte administrativos relativos a materias
. d tio 6mica (3 puntos).
Area de Gobierno de Cultura, Turismo y e gestion econémica (3 puntos)
Deporte Experiencia en la utilizacion de las
aplicaciones informaticas propias
del puesto de trabajo SAP
Calle de Montalban, 1 Econdmico-Financiero (médulos
ejecucion gastos, ejecucion
ingresos, subvenciones, RUF y
terceros),PLYCA, GIIM (Sistema de
Gestion Integrada de Ingresos
Municipales), BAREG y de la
aplicacion ofimatica Excel (2
puntos).
3 30215277 Oficina Auxiliar SG Infraestructuras y C1/C2 12.505,22€ | AM |Administracién 1.JCDO Experiencia en funciones de
Equipamientos Deportivos General secretaria (3 puntos).
Encargado/a de 18

Oficina Auxiliar de
Secretaria

Subdireccion General de Infraestructuras y
Equipamientos Deportivos

Direccion General de Deporte
Delegacion Area Delegada de Deporte
Area Delegada de Deporte

Area de Gobierno de Cultura, Turismo y
Deporte

Calle de San Bernardo, 68

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en archivo, registro,
clasificacién de documentos y
tratamiento digital de la informacién
(2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas y
ofimaticas: BAREG, Gestion de
Registro General, Agenda de
Cargos Publicos, PLANA (Gestién
de contenidos WEM), Portafirmas,
Excel, Access y PowerPoint (3
puntos).




