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DECRETO DE 27 DE DICIEMBRE DE 2019 DE LA DELEGADA DEL AREA DE
GOBIERNO DE HACIENDA Y PERSONAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA
INSTRUCCION 2/2019 SOBRE LOS CONTRATOS MENORES EN EL
AYUNTAMIENTO DE MADRID, SUS ORGANISMOS AUTONOMOS Y ENTIDADES
DEL SECTOR PUBLICO MUNICIPAL.

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante
LCSP), introduce diversas novedades respecto de la regulaciéon del contrato menor
contenida en el antiguo texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,

aprobada por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

La LCSP establece en su articulo 118 la exigencia de un informe del érgano de
contratacion motivando la necesidad del contrato y la justificacion en el expediente
de la no alteracion del objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas
generales de contratacion. Ademads, en su apartado 3 dispone una regla que no
permite adjudicar sucesivos contratos menores a un contratista que ya haya
resultado adjudicatario de anteriores contratos menores, cuando con ello se superen
las cuantias maximas que limitan este tipo de contratos, extremos que deben ser
justificados en el expediente y que habran de ser comprobados por el drgano de

contratacion.

Teniendo en cuenta el marco normativo y con el fin de concretar los requisitos
exigibles y establecer los criterios uniformes y homogéneos que deben ser tenidos
en cuenta en la tramitacion de los contratos menores, por Decreto de 27 de marzo
de 2018 del Delegado del Area de Gobierno de Economia y Hacienda se aprobd la
Instruccién 1/2018, sobre los contratos menores en el Ayuntamiento de Madrid, sus

organismos autéonomos y entidades del sector publico municipal.
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El contenido del articulo 118 LCSP ha sido objeto de distintos pronunciamientos por
parte de las Juntas Consultivas de Contratacidn?, entre otros, el Informe 1/2018, de
11 de abril, sobre adjudicacién de contratos menores en la nueva Ley de Contratos
del Sector Publico de la Junta Consultiva de la Contratacién Administrativa de la
Comunidad de Madrid (JCCACM).

En este sentido, en el precitado Informe 1/2018, de 11 de abril, de la JCCACM se
indican diversas consideraciones en relacién con la interpretacién del articulo 118

LCSP. Asi, establece que:

"1.- La regla de incompatibilidad descrita en el articulo 118.3 de la LCSP
opera respecto de contratos menores de la misma tipologia —obras,
servicios y suministros- que pretendan adjudicarse de forma sucesiva.
2.- Las limitaciones relativas a las cuantias de los distintos tipos de
contratos menores se refieren a cada uno de los érganos de contratacion
de la Administracion contratante, por lo que deberan ser éstos quiénes
arbitren las medidas destinadas a efectuar la comprobacion indicada en
el articulo 118.3 de la LCSP.

3.- El periodo temporal a que se refiere la prohibicion de no superar las
cuantias del contrato menor con un mismo empresario ha de entenderse

referido a la anualidad o ejercicio presupuestario correspondiente.”

Una vez analizadas las conclusiones del Informe 1/2018 de la Junta Consultiva de la
Contrataciéon Administrativa de la Comunidad de Madrid, la Instruccién 2/2019 se
adecla en su totalidad a las indicaciones y directrices efectuadas en el citado

Informe.

En la actualidad, la Oficina Independiente de Regulacién y Supervision de la
Contratacién (en adelante OIRESCON), considerando los posibles riesgos que para la
seguridad juridica, puede suponer la confusién de la aplicacién de la regulacion del

contrato menor y, como garante del funcionamiento del mercado de la contratacion

! Otros informes de las Juntas Consultivas de Contratacion: Informes de la Junta Consultiva de Contratacion
Publica del Estado, expedientes 41/2017 y 42/2017 e Informe 3/2018, de 13 de febrero, de la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa de la Comunidad Auténoma de Aragon.
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publica para que no se produzcan restricciones injustificadas al acceso a la misma
por parte de las empresas, y velando, especialmente, por el respeto a los principios
de publicidad y concurrencia, considera necesario fijar unos criterios que den
certidumbre a las actuaciones de los drganos de contratacién y, por lo tanto, agilicen
el mercado de la contratacion publica, y todo ello sin perjuicio de futuras

modificaciones legislativas que pueda haber.

A estos efectos, la OIRESCON ha dictado la Instruccion 1/2019, de 28 de febrero,
denominada "Contratos menores, regulacion en Ley 9/2017, de 8 de noviembre”, la
cual segln se indica en el apartado VII “sera obligatoria para todos los érganos de
contratacion del sector publico del Estado y debera ser tenida en cuenta para la

tramitacion del expediente.”

La principal novedad de la precitada Instrucciéon 1/2019 de la OIRESCON es que, de
acuerdo con el principio de competencia y como medida anti fraude y de lucha contra
la corrupcion, el érgano de contratacion, solicitara, al menos tres presupuestos u

ofertas, debiendo quedar ello suficientemente acreditado en el expediente.

El contrato menor tiene como finalidad posibilitar a las Administraciones Publicas una
rapida satisfaccién de sus necesidades, configurandose como una figura excepcional
para la tramitacion de determinados objetos contractuales de escasa cuantia y

perfectamente definidos en sus prestaciones.

Por tanto, con el fin de favorecer una contratacién publica mas objetiva y
transparente, es importante fomentar en el procedimiento contractual del contrato
menor la aplicacién de los principios que informan toda la contratacién publica
enumerados en el articulo 1 LCSP, especialmente los de transparencia, no
discriminacion e igualdad de trato, integridad y libre competencia, los cuales se
potencian al solicitar al menos tres ofertas, principalmente en aquellos contratos

menores cuyo valor estimado sea superior a 3.000 euros.

Ademas, al establecerse la posibilidad de fijar criterios de seleccion a parte del precio,

la aplicacién de los mismos dara lugar a la seleccion de la oferta de mejor relaciéon
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calidad-precio para los intereses de la Administracién y a una eficiente utilizacién de

los fondos publicos.

Teniendo en cuenta lo anterior, se ha considerado necesario y oportuno dejar sin
efecto la Instruccion 1/2018 y elaborar una nueva Instruccién adaptada al criterio
marcado por la OIRESCON en su Instruccién 1/2019.

La Instruccion 2/2019 no solamente regula aspectos esenciales de la tramitacién del
contrato menor, tales como el concepto, el procedimiento de adjudicaciéon y limite a
la adjudicacion de contratos menores a una misma empresa, el expediente de
contratacion, la adjudicacion, la ejecucidon y la publicacion, sino que ademas, para
facilitar al gestor de contratacion la tramitacién del mismo, se establecen Anexos con
modelos de memoria justificativa, solicitud de oferta, declaracién responsable y
oferta de criterios valorables en cifras o porcentajes, informe del o6rgano de
contratacion sobre el cumplimiento de los requisitos y limites e informe propuesta de

adjudicacion.

En consecuencia, teniendo en cuenta lo anterior, a los efectos de aplicar el criterio
marcado por la OIRESCON en su Instruccion 1/2019 y en virtud de las competencias
delegadas por el apartado 39, punto 4.2.a) del Acuerdo de 27 de junio de 2019 de la
Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid, de organizacién y competencias del Area
de Gobierno de Hacienda y Personal (BOAM de 1 de julio de 2019),

DISPONGO

Primero.- Aprobar la Instrucciéon 2/2019 sobre los contratos menores en el
Ayuntamiento de Madrid, sus Organismos Auténomos y entidades del sector publico

municipal, que se incorpora como anexo al presente Decreto.
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Segundo.- El presente Decreto surtird efectos desde el 2 de enero de 2020,

sin perjuicio de su publicacién en el Boletin Oficial del Ayuntamiento de Madrid.

Tercero.- La presente Instruccion, desde su entrada en vigor, deja sin efecto
la Instruccién 1/2018 sobre los contratos menores en el Ayuntamiento de Madrid,
sus organismos auténomos y entidades del sector publico municipal, aprobada por
Decreto de 27 de marzo de 2018, del Delegado del Area de Gobierno de Economia y

Hacienda.

Cuarto.- El asesoramiento a los drganos de contratacion del Ayuntamiento de
Madrid, sus organismos auténomos y entidades del sector publico municipal, en
relacion con la presente Instruccion correspondera a la Direccion General competente
en materia de coordinacién de la contratacién del Area de Gobierno de Hacienda y

Personal.

Madrid, 27 de diciembre de 2019
LA DELEGADA DEL AREA DE GOBIERNO DE HACIENDA Y PERSONAL

Engracia Hidalgo Tena
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INSTRUCCION 2/2019 SOBRE LOS CONTRATOS MENORES EN EL
AYUNTAMIENTO DE MADRID, SUS ORGANISMOS AUTONOMOS Y ENTIDADES
DEL SECTOR PUBLICO MUNICIPAL.

INDICE
Primero.- OBJETO.

Segundo.- CONCEPTO DE CONTRATO MENOR.

Tercero.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR Y LiMITE
A LA ADJUDICACION DE CONTRATOS MENORES A UNA MISMA EMPRESA.

3.1. Procedimiento de adjudicacion del contrato menor.
3.2. Limite a la adjudicacion de contratos menores a una misma empresa.
Cuarto.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION DEL CONTRATO MENOR.
4.1. Documentacion del expediente de contratacidén del contrato menor.
4.2. Consideraciones especificas del contrato menor de obras.
Quinto.- ADJUDICACION Y EJECUCION DEL CONTRATO MENOR.
Sexto.- PUBLICACION DEL CONTRATO MENOR.
6.1. Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Madrid.
6.2. Perfil de contratante.
6.3. Registro de Contratos del Ayuntamiento de Madrid.

ANEXO I.- Modelo de Memoria justificativa del contrato menor.
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ANEXO II.- Modelo de solicitud de oferta.

ANEXO III.- Modelo de declaracién responsable y oferta de criterios valorables en
cifras o porcentajes.

ANEXO 1IV.- Modelo de informe sobre cumplimiento de requisitos y limites aplicables

a los contratos menores, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 118.3 LCSP.

ANEXO V.- A. Modelo de informe justificativo de la seleccién de la oferta y propuesta
de adjudicacion del contrato menor.

B. Modelo de informe propuesta de adjudicacion del contrato menor.

ANEXO VI.- Modelo de notificacion.
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Primero.- OBJETO.

La presente Instruccion tiene por objeto marcar directrices en relacién con la
tramitacion de los contratos menores en el Ayuntamiento de Madrid, organismos
auténomos y entidades del sector publico municipal, mediante el establecimiento de
unos criterios uniformes y homogéneos, de conformidad con la regulacion contenida
en la LCSP.

Quedan fuera del objeto de la presente Instruccion los gastos que se tramiten
por el sistema de anticipos de caja fija y pagos a justificar, que se regiran por su

normativa especifica.
Segundo.- CONCEPTO DE CONTRATO MENOR.

2.1. El articulo 118.1 LCSP, dispone que se consideran contratos menores los
contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de

obras, 0 a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

2.2. De conformidad con el articulo 29.8 LCSP, los contratos menores no

podran tener una duracion superior a un afio ni ser objeto de prorroga.

2.3. El articulo 118.3 LCSP dispone que en el expediente se justificara que no
se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacién de las reglas de

contratacion.

En consecuencia, el expediente debera abarcar la totalidad del objeto del
contrato, sin que la celebracion de contratos menores pueda suponer, en ningun
caso, infraccion de la prohibicién de fraccionamiento indebido del objeto contractual,
con el fin de eludir los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de

adjudicacidon que deberian emplearse de no tener lugar el fraccionamiento.

La naturaleza y extensién de las necesidades que pretenden cubrirse con el
contrato menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas,
deberan ser determinadas con precisién en la Memoria justificativa, debiendo el
objeto del contrato ser determinado y abarcar la totalidad de las necesidades

previsibles.
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Tercero.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR Y
LIMITE A LA ADJUDICACION DE CONTRATOS MENORES A UNA MISMA
EMPRESA.

3.1. Procedimientos de adjudicacion.

Los contratos menores se adjudicaran a cualquier empresario con capacidad
de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la

prestacién contractual, de conformidad con el articulo 131.3 LCSP.
3.1.1. Procedimiento en el que se solicitara, al menos, tres ofertas.

En la tramitacién de los contratos menores cuyo valor estimado sea superior
a 3.000 euros, de acuerdo con el principio de competencia, y como medida anti fraude
y de lucha contra la corrupcion, el 6rgano de contratacién solicitara, al menos, tres

ofertas, debiendo quedar ello suficientemente acreditado en el expediente.

Si las empresas a las que se les hubiera solicitado oferta declinasen la misma

o no respondiesen al requerimiento, no serd necesario solicitar mas ofertas.
3.1.2. Adjudicacion directa.

Sera de aplicacion este procedimiento a los contratos menores cuyo valor

estimado sea igual o inferior a 3.000 euros.

Asimismo, en el caso de que no sea posible solicitar tres ofertas, debera
incorporarse en el expediente justificacion motivada de tal extremo, con caracter

previo a la tramitacion de la adjudicacion directa.

En el supuesto de que no se adjudique el contrato menor por no haberse

presentado ofertas o resultar inadmisibles, se podra acudir a la adjudicacion directa.

3.2. Limite a la adjudicacion de contratos menores a una misma

empresa.

El articulo 118.3 LCSP dispone que “En el expediente se justificara (...) que el

contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente
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superen la cifra que consta en el apartado primero de este articulo. El érgano de

contratacion comprobara el cumplimiento de dicha regla.”

Por tanto, la Ley establece un limite al érgano de contrataciéon, de forma que
no pueda adjudicar sucesivos contratos menores a un mismo contratista, cuando con

ello se superen los valores estimados que limitan el uso de este tipo de contratos.

Asi, siempre que el objeto del contrato menor abarque la totalidad de la
necesidad previsible y se respete el principio relativo a la prohibicion de
fraccionamiento indebido del contrato, a efectos de aplicar la regla establecida en el

articulo 118.3 LCSP, se debera tener en cuenta lo siguiente:

- Ambito cuantitativo:

La regla operara cuando se superen las cuantias indicadas en el articulo 118.1
LCSP. Por tanto:

* En los contratos de obras, cuando el valor estimado sea igual o

superior a 40.000 euros.

= En los contratos de suministro o de servicios, cuando el valor

estimado sea igual o superior a 15.000 euros.

- Ambito objetivo:

La regla debe operar respecto de anteriores contratos menores de la misma
tipologia que aquel que pretenda adjudicarse de manera sucesiva, es decir,
respectivamente entre los contratos de obras, o de servicios o de suministros,
entre otros?, anteriormente adjudicados respecto al concreto contrato de

obras, o de servicios o0 de suministros que pretenda adjudicarse.

2 La Junta Consultiva de Contratacion del Estado en sus Informes 7/2018 y 36/2018 considera
gue, ubicado el articulo 118 relativo a los contratos menores en la Seccion 12 del Capitulo | del
Titulo | del Libro Segundo de la LCSP, por la expresa remision prevista en el articulo 26.2,
procede su aplicacion tanto a los servicios que tengan por objeto la creacién e interpretacion
artistica y literaria y los de espectaculos, como al resto de contratos privados cuyo valor no
supere los umbrales previstos en articulo 118 de la LCSP, siempre que concurran los demas
requisitos establecidos en el referido articulo 118. Asimismo, la Junta Consultiva del Estado en
su Informe 84/2018 considera que, el régimen de contratacion de los contratos menores si resulta
de aplicacion a los contratos administrativos especiales.

10
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- Ambito subijetivo:

La regla resulta de aplicacion respecto de cada uno de los drganos de
contratacion, toda vez que el cumplimiento de la regla debe ser objeto de

comprobacion por cada uno de ellos.

- Ambito temporal:

La referencia temporal para la aplicacion de la regla serd la anualidad
presupuestaria, con cargo al cual se imputen los créditos que financian la

ejecucion de los contratos menores.

A efectos del cdmputo del limite cuantitativo anual de los contratos menores,
deberdn computarse todos aquellos que respondan a la tipologia de contrato

menor, con independencia del sistema de pago que se prevea en el mismo.

Cuarto.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION DEL CONTRATO MENOR.

4.1. Documentacion del expediente de contratacién del contrato
menor.
El expediente de contratacion debera completarse con la siguiente

documentacion:

- Memoria justificativa del contrato donde se hara constar, entre otros, el objeto
del contrato justificando que no se esta alterando el mismo para evitar la aplicacién
de reglas generales de contratacién, en su caso, la reserva que se efectie de
conformidad con lo dispuesto en la Disposicion adicional cuarta de la LCSP, la
justificacion de la necesidad del contrato, las especificaciones técnicas de la
prestacion, la justificacién del procedimiento, el érgano de contratacién, el valor
estimado, el presupuesto del contrato y aplicacién presupuestaria, el plazo de
duracion o ejecucion del contrato, el lugar de prestacion, el responsable del contrato,
en su caso, los criterios de seleccion de ofertas que siempre seran valorables en cifras
o porcentajes, el plazo de garantia o justificacion de su no establecimiento, la forma
de pago del precio y, al menos, tres entidades a las que se les solicitara oferta, salvo
en el supuesto de adjudicacién directa por razén de cuantia, o cuando se motive y

justifique en el expediente la imposibilidad de cursar tres ofertas, o cuando no se

11



Area de Gobierno de Hacienda y Personal

haya adjudicado un contrato menor por no haberse presentado ofertas o resultar
inadmisibles, en cuyo caso se debera identificar la entidad propuesta para la

adjudicacién directa.

A estos efectos, en el Anexo I a la presente Instruccion, se establece un modelo de
memoria justificativa del contrato menor. En lo que respecta a las entidades del
sector publico, se podra utilizar este modelo con las adaptaciones que resulten

procedentes, en funcidon de su propia naturaleza juridica y régimen econémico.

- Solicitud de la oferta remitida a las entidades seleccionadas, o a la entidad
seleccionada en el supuesto de adjudicacion directa, que deben contar con aptitud

para la ejecucién del contrato.

El contenido de la solicitud de oferta, como minimo, contendra el objeto del contrato,
las especificaciones técnicas de la prestacion, el dérgano de contratacion, el
presupuesto del contrato, el plazo de duracién o ejecucidon del contrato, el lugar de
prestacidn, el responsable del contrato, en su caso, el plazo de garantia, la forma de
pago del precio, en su caso, los criterios de seleccion de ofertas y el plazo y el lugar

para la presentacion de la oferta.

En el Anexo II a la Instruccidn se establece un modelo de solicitud de oferta, la cual
podra ser remitida por correo electréonico. En lo que respecta a las entidades del
sector publico, se podra utilizar este modelo con las adaptaciones que resulten

procedentes, en funcion de su propia naturaleza juridica y régimen econdémico.

- Declaracion responsable de los licitadores o del licitador en el supuesto de
adjudicacion directa y oferta de criterios valorables en cifras o porcentajes.

Las empresas o la empresa en el caso de adjudicacién directa, deberan presentar el
documento de declaracion responsable y oferta de criterios valorables en cifras o
porcentajes en la que ponga de manifiesto que el firmante ostenta la representacion
de la entidad, que la entidad tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacidon

profesional necesaria para realizar la prestacion, que no esta incursa en prohibiciones

12
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para contratar y que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente

en materia laboral, social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

Dicho documento debera ser firmado por la persona que declare ostentar la

representacion.

En el Anexo III de la Instruccion, se establece un modelo de declaracién responsable

y oferta de criterios valorables en cifras o porcentajes.

- Informe del drgano de contratacion sobre el cumplimiento de requisitos y

limites aplicables a los contratos menores.

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 118.3 LCSP, corresponde al 6rgano de
contratacion comprobar que en el expediente no se altera el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacidon, y que el contratista no
ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra

prevista en el articulo 118.1 LCSP.

En el Anexo IV de la Instruccion, se establece un modelo de informe sobre el
cumplimiento de requisitos y limites aplicables a los contratos menores. En lo que
respecta a las entidades del sector publico, se podra utilizar este modelo con las
adaptaciones que resulten procedentes, en funcion de su propia naturaleza juridica

y régimen econdémico.

- Informe justificativo de la seleccion de la oferta y propuesta de
adjudicacion del contrato menor o informe propuesta de adjudicacion del
contrato menor en el supuesto de adjudicacién directa.

Una vez presentados los documentos de declaracién responsable y oferta de criterios
valorables en cifras o porcentajes por los licitadores, el responsable del contrato
elaborard un informe en el que conste la justificacion de la seleccién de la oferta de
mejor relacion calidad-precio para los intereses de la Administracién y la propuesta

de adjudicacién del contrato.

13
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En el caso de adjudicacién directa una vez presentado el documento de declaracién
responsable y oferta de criterios valorables en cifras o porcentajes por el licitador y
ésta fuera admisible, el responsable del contrato elaborara un informe propuesta de

adjudicacién del contrato.

En ambos casos, con caracter previo a la aprobacion de la propuesta de adjudicacion
y a la aprobacién del gasto, el 6rgano de contratacién debera emitir informe sobre el
cumplimiento de los requisitos y limites aplicables a los contratos menores, en

aplicacion de lo dispuesto en el articulo 118.3 LCSP.

La oferta u ofertas recibidas asi como la justificacién de la seleccionada formaran, en

todo caso, parte del expediente.

En el Anexo V de la Instruccion se establecen dos modelos: A) Un modelo de informe
justificativo de la seleccion de la oferta y propuesta de adjudicacion del contrato
menor y B) Un modelo de informe propuesta de adjudicacion del contrato para el
supuesto de adjudicacion directa. En lo que respecta a las entidades del sector
publico, se podran utilizar estos modelos con las adaptaciones que resulten

procedentes, en funcion de su propia naturaleza juridica y régimen econdmico.

- Documento contable de aprobacién del gasto, de acuerdo con lo establecido en
las Bases Ejecucion del Presupuesto. Esta prevision Unicamente resulta de aplicacion
al Ayuntamiento de Madrid y sus Organismos Auténomos y, en su caso, a los

Consorcios municipales.

- Notificacién de la adjudicacion al adjudicatario y al resto de licitadores por parte
del responsable del contrato, las cuales podran ser remitidas por correo electrénico,
en las que se indicardn como minimo la empresa adjudicataria, el precio y, en su

caso, las caracteristicas adicionales de su oferta.

En el Anexo VI de la Instruccion, se establece un modelo de notificacién. En lo que
respecta a las entidades del sector publico, se podra utilizar este modelo con las
adaptaciones que resulten procedentes, en funcidon de su propia naturaleza juridica

y régimen econémico.

14
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- Comunicacién del contrato menor al Registro de Contratos.

- Una vez realizada la prestacién, al expediente se acompafara la Factura con los
requisitos exigidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, y en las
Bases de Ejecucion del Presupuesto o, en su caso, comprobante o recibo en los
términos establecidos en el articulo 72.3 del Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas, Real Decreto 1098/2001, de 12 de

octubre, y certificacion cuando proceda.
4.2. Consideraciones especificas del contrato menor de obras.

En la tramitacién de los contratos menores de obras sera de aplicacién todo
lo dispuesto en los apartados anteriores, asi como lo establecido en la normativa que

regula el contrato de obras.
En particular, se tendra en cuenta lo siguiente:

e Los contratos menores de obras deben referirse a obras completas,
entendiéndose por tales las susceptibles de ser entregadas al uso general o al
servicio correspondiente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 125
del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre.

e En la solicitud de oferta se debera incluir el presupuesto conformado por el
técnico, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando

normas especificas asi lo requieran.

e El informe de supervision se elaborara en el caso de que la ejecucion de los

trabajos afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

15



Area de Gobierno de Hacienda y Personal

Quinto.- ADJUDICACION Y EJECUCION DEL CONTRATO MENOR.

5.1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 153.2 LCSP, en el caso de
los contratos menores, el perfeccionamiento se acreditara con la existencia de los
documentos a los que se refiere el articulo 118 LCSP, los cuales forman el expediente

contractual correspondiente.

5.2. En todos los contratos menores, con independencia de su cuantia, el
responsable del contrato deberd supervisar la correcta ejecucion del contrato y

adoptar las medidas necesarias con el fin de garantizar la realizacién de la prestacion.

A estos efectos, debera verificar que el contrato se ejecuta en las condiciones
establecidas y que se cumplen los plazos parciales u otras condiciones que fueron

ofertadas por el contratista.
Sexto.- PUBLICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.
6.1. Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Madrid.

Con periodicidad mensual, la informacidn respecto a los contratos menores se
publicara en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Madrid y sera la relativa
al objeto, importe, 6rgano de contratacidn, sujetos a quienes se haya invitado a
presentar oferta y contratista, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de
la Ordenanza de Transparencia de la Ciudad de Madrid aprobada por Acuerdo de 27
de julio de 2016 del Pleno del Ayuntamiento de Madrid.

6.2. Perfil de contratante.

Con periodicidad trimestral, a tenor de lo dispuesto en el articulo 63.4 LCSP,
la publicaciéon de la informacién relativa a los contratos menores, debera realizarse
en el perfil de contratante. La informacion a publicar sera, al menos, su objeto,
duracion, el importe de adjudicacién, incluido el IVA, y la identidad del adjudicatario,

ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario.
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Quedan exceptuados de la publicacion aquellos contratos cuyo valor estimado
fuera inferior a cinco mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado fuera el de

anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos menores.
6.3. Registro de Contratos del Ayuntamiento de Madrid.

Con periodicidad mensual, los érganos de contratacion deberan remitir los
datos relativos a contratos menores al Registro de Contratos del Ayuntamiento de
Madrid, en los términos establecidos en el articulo 9 del Reglamento de Organizacion
y Funcionamiento del Registro de Contratos del Ayuntamiento de Madrid, aprobado

por Acuerdo del Pleno, de 27 de septiembre de 2017.
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ANEXO I

MODELO DE MEMORIA JUSTIFICATIVA DEL CONTRATO MENOR3

NO° de expediente: .......... [ s [ o
ASUNTO: CONTRATO MENOR DE .......coeeevvvennenen .
TIPO DE CONTRATO: [SERVICIOS][SUMINISTRO][OBRAS] [...]

PROCEDIMIENTO Y FORMA DE ADJUDICACION: CONTRATO MENOR

1. OBJETO DEL CONTRATO:
(Descripcion ................ )

Por otro lado se sefiala que, el objeto del contrato no se ha configurado para evitar

la aplicacion de las reglas generales de contratacion.
Contrato reservado de conformidad con la D.A. 43 LCSP:
[S{1/[NO]

(En caso afirmativo indicar:

[a Centros Especiales de Empleo de iniciativa social]

[a Empresas de insercion ]

[indistintamente a Centros Especiales de Empleo de iniciativa social y a empresas

de insercion])

3 En el supuesto de entidades del sector pulblico, se podra utilizar este modelo con las

adaptaciones que resulten procedentes, en funcidn de su propia naturaleza juridica y régimen
economico.
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2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO%:

4. JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO, TRAMITACION Y FORMA DE ADJUDICACION DEL
EXPEDIENTE:

En aplicacién del articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, el

contrato se califica de menor en funcién de la cuantia del mismo, al ser su valor

estimado inferior a [15.000][40.000] euros (IVA no incluido)>.

5. ORGANO DE CONTRATACION:

El 6rgano de contratacién competente €s .......ccccoeeeurnnes , de conformidad con el
Acuerdo de delegacién de competencias de la Junta de Gobierno de la Ciudad de
Madrid de fecha .......cccccceovevvevnennns

6. VALOR ESTIMADO:

El presente contrato tiene un valor estimado de .................. . €.
7. PRESUPUESTO DEL CONTRATO Y APLICACION PRESUPUESTARIA
Presupuesto (IVA excluido): euros

IVA: [Tipo/s: 16

4 Deberan ser determinadas con precision la naturaleza y extensién de las necesidades que
pretenden cubrirse con el contrato menor, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para
satisfacerlas, debiendo el objeto del contrato ser determinado y abarcar la totalidad de las
necesidades previsibles.

5> Se recuerda que, de conformidad con el articulo 118 LCSP se consideran contratos menores,
los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras
0 a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

6 Se debera indicar tanto el importe del IVA como el tipo o tipos de IVA a que esté sujeto la
prestacion.
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Presupuesto base de licitacién:

APLICACION PRESUPUESTARIA:

euros, IVA incluido.

Anualidad | Importe | Importe | Importe | Centro | Secciéon | Programa | EcondOmica | Denominacion
(IVA (IVA
excluido) IVA incluido)
8. PLAZO DE EJECUCION:
[La duracion] [El plazo de ejecucidn] serd de ... ., a partir de la

notificacidon de la adjudicacion.

9. LUGAR DE PRESTACION.

10.

RESPONSABLE DEL CONTRATO:

11. CRITERIO/S DE SELECCION DE OFERTAS:

11.1. PRECIO: (Expresion: incorporar la formula matematica).

[11.2. OTROS: (Se debera definir el criterio y la expresion)]
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13.

14.

15.
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PLAZO DE GARANTIA O JUSTIFICACION DE SU NO ESTABLECIMIENTO :
[El plazo de garantia sera ................ ., @ contar desde la ................. .

[No se establece plazo de garantia, dado que..... (Indicar la justificacién de su no

establecimiento)]
GARANTiAS EXIGIDAS PARA CONTRATAR:

No es necesaria la constitucion de garantia definitiva de conformidad con lo
establecido en el articulo 153 en relacion con el articulo 118 de la Ley 9/2017 de

Contratos del Sector Publico.
FORMA DE PAGO DEL PRECIO:

- (OPCION A) Mediante la presentacién de una Unica factura, a la finalizacién de
la prestacion, expedida por la entidad y conformada por el responsable del

contrato.

- (OPCION B) Mediante la presentacion de facturas con periodicidad
(mensual/....), expedida por la entidad y conformada por el responsable del

contrato, tras la realizacién de la prestacién del periodo.
[ENTIDADES PROPUESTAS PARA LA SOLICITUD DE OFERTAS.

(Indicar los datos identificativos de, al menos, tres entidades: denominacion,

CIF, domicilio, teléfono, €mail, OtrOS ..........ccccoeeveeeeeveeceeeeeeeeeeeieeerennen. )]

[ENTIDAD PROPUESTA PARA LA SOLICITUD DE OFERTA: ADJUDICACION DIRECTA POR

RAZON DE CUANTIA:

(Indicar los datos identificativos de la entidad a la que se va a solicitar oferta

para la adjudicacion directa: denominacion, CIF, domicilio, teléfono, email,
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[ENTIDAD PROPUESTA: MOTIVACION Y JUSTIFICACION DE LA IMPOSIBILIDAD DE

SOLICITAR TRES OFERTAS:

(Indicar la motivacion y justificacion de la imposibilidad de solicitar tres ofertas
y ademas los datos identificativos de la entidad a la que se va a solicitar oferta

para la adjudicacion directa: denominacién, CIF, domicilio, teléfono, email,

[ENTIDAD PROPUESTA: MOTIVACION Y JUSTIFICACION DE LA NO SOLICITUD DE TRES
OFERTAS POR NO PRESENTACION DE NINGUNA O RESULTAR INADMISIBLES:

(Indicar que se han solicitado previamente tres ofertas y éstas no se han
presentado o resultan inadmisibles y ademds los datos identificativos de la
entidad a la que se va a solicitar nueva oferta para la adjudicacion directa:

denominacion, CIF, domicilio, teléfono, email, otros...................... )]
Madrid,

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO’

Conforme

EL ORGANO DE CONTRATACION

7 El responsable del contrato sera el que figure en el apartado 10 de la presente Memoria
justificativa.
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ANEXO II

MODELO DE SOLICITUD DE LA OFERTAS®

(Indicar los datos de la empresa a la que va
dirigida la solicitud de oferta)

Expediente ......ccceeeeeenntn.

Por ...... (Indicar el 6rgano proponente del contrato menor) se esta tramitando

el expediente para la adjudicacién por contrato menor de.... (Titulo del contrato)

De acuerdo con la memoria justificativa del contrato menor............ (Indicar
el érgano de contratacion y la fecha de la memoria), las condiciones que debe tener

en cuenta para formular su oferta son las siguientes:

- Objeto del contrato:

- Especificaciones técnicas de la prestacion:

- Organo de contratacion:

- Presupuesto:

- Plazo de [duracién] [ejecucién del contrato]:
- Lugar de prestacién:

- Responsable del contrato:

- Plazo de garantia:

- Forma de pago del precio:

- Criterios de seleccion de ofertas:

El lugar y el plazo de presentacion de la oferta, son los siguientes:

- La oferta se deberd remitir al siguiente correo electrénico..............

8 En el supuesto de entidades del sector publico, se podra utilizar este modelo con las
adaptaciones que resulten procedentes, en funcidén de su propia naturaleza juridica y régimen
econdmico.
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- El plazo de presentacion: hasta el dia xx de xx de xx

Junto con esta solicitud de oferta, se acompafia modelo de declaraciéon
responsable y oferta de criterios valorables en cifras o porcentajes que debera ser

cumplimentado por el licitador.

No obstante, si no estan interesados en presentar una oferta, les solicitamos
gue nos lo comunique por escrito en el plazo sefialado para la presentacion de la

misma a la direccion de correo....... (Indicar el correo electrdénico)

Para cualquier cuestion sobre este expediente, pueden ponerse en contacto

con el servicio de.............. a través de los siguientes teléfonos:

Madrid,

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE Y OFERTA DE CRITERIOS
VALORABLES EN CIFRAS O PORCENTAIJES.

D PP
.,con DNI nO .., , en nombre (propio) o (de la empresa que
FEPIESENTA) .. ittt ririeireneneens , en calidad de® ........coociiiiiiinnnn. ,

entidad que [SI] [NO] cumple las condiciones de PYME, con NIF y domicilio fiscal

enterado de las condiciones, requisitos y obligaciones sobre proteccién y condiciones
de trabajo que se exigen para la adjudicacion del contrato
(001=] o] S PP , en aplicacion de lo establecido en el
articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico y al objeto de participar

en el mismo, se compromete tomar a su cargo la ejecucion del citado contrato menor,

porun preciode ........ooviiiiiennnns euros (en numero), al que corresponde por IVA la
cuantia de ..ocviieiiiiiiieinn, euros (en numero), totalizdndose Ila oferta
BNt euros (en namero).

[Indicar, en su caso otros criterios de seleccion valorables en cifras o porcentajes que
se hayan establecido en el apartado 11 de la Memoria justificativa. En caso

contrario eliminar este corchete. |

Todo ello de acuerdo con lo establecido en la Memoria justificativa cuyo contenido

declara conocer y acepta plenamente.
Asimismo, DECLARA bajo su responsabilidad:

a) Que ostenta la capacidad de representacion de la entidad de referencia.

b) Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria

para realizar la prestacion.

c) Que no esta incurso en prohibiciones para contratar con la Administracion.

9 Indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa.
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d) Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en

materia laboral, social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

Fecha y firma del representante.
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ANEXO 1V

MODELO DE INFORME SOBRE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS Y LIMITES
APLICABLES A LOS CONTRATOS MENORES, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 118.3 LEY 9/2017 DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO.1°

Expediente ........ccccooveen

ASUNTO: Contrato menor de ......ccccccvevcecvneeeeenes .

A la vista de la propuesta de adjudicacion efectuada por el responsable del contrato
y en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 118.3 de la Ley 9/2017, de Contratos
del Sector Publico, corresponde al 6rgano de contratacion comprobar que en el
expediente no se altere el objeto del contrato para evitar la aplicacién de las reglas
generales de contratacién, y que el contratista no ha suscrito mas contratos
menores que individual o conjuntamente superen la cifra prevista en el apartado

primero del referido articulo 118.

Analizado el presente expediente de referencia, cabe concluir que en el mismo no
se ha producido una alteracién del objeto del contrato para evitar la aplicacion de
las reglas generales de contratacién, sin que el contratista, en el ambito de control
de este drgano, haya suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen la cifra prevista en el apartado primero del referido

articulo 118.

Madrid, @ ..ccocevee e,

EL ORGANO DE CONTRATACION,

10 En el supuesto de entidades del sector publico, se podra utilizar este modelo con las
adaptaciones que resulten procedentes, en funcidn de su propia naturaleza juridica y régimen
econdmico.
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ANEXO V

A) MODELO PARA EL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE HAN SOLICITADO
AL MENOS, TRES OFERTAS.

MODELO DE INFORME JUSTIFICATIVO DE LA SELECCION DE LA OFERTA Y
PROPUESTA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR DE

Con fecha.......... se solicitd oferta a las siguientes entidades:

(Indicar las empresas a las que se les ha solicitado oferta)

Una vez transcurrido el plazo de presentacion de ofertas, las entidades que han

presentado la declaracion responsable y oferta son las siguientes:
(Indicar las entidades, la fecha de presentacion y los datos de la oferta)

Analizadas las mismas y en virtud de los criterios que se han tenido en cuenta
para su valoracion, se considera que la oferta de mejor relacion calidad-precio

para los intereses de la Administracion es la presentada por la entidad......

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 118.3 de Ley 9/2017 de Contratos del
Sector Publico, con caracter previo a la aprobacién de la presente propuesta, el
organo de contratacion debe emitir informe sobre el cumplimiento de requisitos y

limites aplicables a los contratos menores.

Por todo lo expuesto, y una vez que se incorpore el referido informe, se considera

que procede que por la .. , en virtud del Acuerdo de

11 En el supuesto de entidades del sector publico, se podra utilizar este modelo con las
adaptaciones que resulten procedentes, en funcidn de su propia naturaleza juridica y régimen
econdmico.
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.................................. , de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid de

0rganizacion y COMPEtENCIas .....cccooveeeereeeeseeereseeeeeaneas , se apruebe la siguiente:

PROPUESTA DE RESOLUCION

“"Primero. Adjudicar el contrato menor de .......ccceveiiiiieiiienns a favor de la
entidad .....ccccoooiiiiii ., por un importe de ... , al que le
corresponde por IVA la cantidad de ................ euros, siendo el precio total de

............. euros, y [una duracion] [un plazo de ejecucién] de .........c.........

Segundo. Autorizar y disponer el gasto por importe de .......... euros, IVA
incluido, con cargo a la aplicacién presupuestaria
Madrid, a ....de ....cccunee... de

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO

En virtud de las competencia que tengo atribuidas por

........................................... . vengo a manifiesta mi conformidad con la propuesta que

antecede, aprobandola en sus mismos términos.

Madrid, @ ..ccoceeeeee e

EL ORGANO DE CONTRATACION,
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B) MODELO PARA LA ADJUDICACION DIRECTA.

MODELO DE INFORME PROPUESTA DE ADJUDICACION DEL CONTRATO
MENOR DE ........ccovimimimininans 12

NO de expediente: ..................

ASUNEO: i .

Con fecha.......... se solicitd oferta a la entidad..............

Con fecha.......... la entidad............. presentd la declaracién responsable y oferta
consistente en un precio.................. al que corresponde por IVA la cantidad
de........... totalizandose el precio de adjudicacion del contrato en.......... [y en un
plazo de............. (Indicar cualquier otro criterio de seleccion que se hubiera
ofertado)]

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 118.3 de Ley 9/2017 de Contratos del
Sector Publico, con caracter previo a la aprobacion de la presente propuesta, el
organo de contratacion debe emitir informe sobre el cumplimiento de requisitos y

limites aplicables a los contratos menores.

Por todo lo expuesto, y una vez que se incorpore el referido informe, se considera
que procede que por la . , en virtud del Acuerdo de
.................................. , de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid de organizacion

Y COMPELeNCias .....ccccveevee e , Se apruebe la siguiente:

PROPUESTA DE RESOLUCION

12 En el supuesto de entidades del sector publico, se podra utilizar este modelo con las
adaptaciones que resulten procedentes, en funcidén de su propia naturaleza juridica y régimen
econdmico.
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“Primero. Adjudicar el contrato menor de .........cccoceeeiiiiene a favor de la
entidad ..o, ., por un importe de ... , al que le
corresponde por IVA la cantidad de .............. euros, siendo el precio total de
............. euros, y [una duracion] [un plazo de ejecucién] de .........c.........

Segundo. Autorizar y disponer el gasto por importe de .......... euros, IVA
incluido, con cargo a la aplicacién presupuestaria
Madrid, a ....de ....cceuune... de

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO

En virtud de las competencia que tengo atribuidas por

........................................... . vengo a manifiesta mi conformidad con la propuesta que

antecede, aprobandola en sus mismos términos.

Madrid, @ ..ccooeve

EL ORGANO DE CONTRATACION,
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ANEXO VI
MODELO DE NOTIFICACION

(Indicar los datos de la empresa a la que va
dirigida la notificacion)

Expediente .........ccc.ccevth

Para su conocimiento y efectos, se notifica que en el expediente de referencia con
fecha xxxxx, la/el (Indicar el érgano de contratacion) ha dictado la Resolucién que a

continuacion se transcribe:

Contra el acto objeto de la presente notificacién, que pone de fin a la via
administrativa, los interesados podran interponer, con caracter potestativo, recurso
de reposicion en el plazo de un mes ante el érgano que lo dictd, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o bien,
directamente, de conformidad con el articulo 8.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa, recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses ante los Juzgados de lo Contencioso-
Administrativo de Madrid, ambos plazos contados desde el dia siguiente a la

notificacion del acto recurrido.

Todo ello sin perjuicio de que los interesados puedan ejercitar cualquier otro recurso
gue estimen procedente, en virtud de lo dispuesto en el articulo 40.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

Madrid,

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO
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