ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-18-006/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30226901 Departamento Procesal A1/A2 32.995,06€ | AM |Administracion 1. Todas las Experiencia en la direccion y
: i : General / Categorias coordinacién de equipos de trabajo.
Subd G | de Lo Cont
Jefe/a de ubdireceion Beneralde Lo ontencioso 26 Administracion|  AGIAE-ATIA2 | £ycricncia en la aplicacion de la
Departamento Asesorfa Juridica Especial

Coordinacién General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Montalban, 1

normativa procesal
contencioso-administrativa, penal,
mercantil, civil y social.

Experiencia en la tramitacion,
control, seguimiento de expedientes|
procesales, asi como en la gestiéon
de la documentacion generada
durante su tramitacion.

Experiencia en la actualizacién de
la informacién sobre los
procedimientos y tramites
procesales en los diferentes
ambitos jurisdiccionales.

Experiencia en recopilacion y
clasificacién de resoluciones
judiciales que afecten o en las que
sea parte el Ayuntamiento de
Madrid.

Experiencia en la publicacién de
sentencias firmes en la base de
datos del Consejo General de
Poder Judicial (CENDOJ).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: Gestion |
tramitacion de Expedientes
administrativos (SIGSA), Sistema
de distribucion y anotaciones de
Registro General Ayuntamiento de
Madrid (BAREG), Tramitacién de
Sugerencias y Reclamaciones de la
Ciudadania (SYRCI), LexNET,
AVANTIUS y VEREDA.




