ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-18-002/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria
Orden| denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30088463 Departamento de Soporte a la A1 34.760,18€ | AM |Administracion 1. Todas las Experiencia en andlisis e
Implantacion General / Categorias implantacién de herramientas de
Jefe/a de Servicio de Soporte a la Implantacion de la 28 Administracion AG/AE-A1 administracion electrénica y
Departamento Administracion Electrénica Especial desarrollo de proyectos de

Subdireccion General de Administracion

Digital

Direccién General de la Oficina Digital
Coordinacién General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Albarracin, 33

administracion digital.

Experiencia en soporte a gestores
de tramitacion electronica.

Experiencia en la elaboracion de
material de ayuda, como manuales
y videos, e imparticion de cursos de
formacion dirigidos al personal que
utiliza las aplicaciones y
herramientas informaticas
corporativas.

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones y herramientas
informaticas corporativas: Gestion
Digital de Expedientes (GEDIE),
Gestion y tramitacion de
Expedientes administrativos
(SIGSA), Portafirmas electronico
Ayuntamiento de Madrid (PFIRM),
Registro General del Ayuntamiento
de Madrid, Sistema de distribucion
y anotaciones de Registro General
Ayuntamiento de Madrid (BAREG),
Gestion de notificaciones y
comunicaciones electrénicas y
postales (COMCD), Gestion de los
datos de Ciudadanos (IDCIU) y
Sistema de Visualizacion de
Expedientes electronicos (VISAE).

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




