ANEXO |

PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE

MADRID FG-18-009/2025

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30222081 Servicio de Soporte a la Implantacién de la C1/C2 9.874,62€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
Administracion Electronica General tramitacion y gestion de
Administrativo/a - 18 expedientes administrativos (3

Auxiliar
Administrativo/a

Subdireccién General de Administracion

Digital

Direccién General de la Oficina Digital
Coordinacion General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Albarracin, 33

Administrativa

o Auxiliar

puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacion de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Gestion y tramitacién de
Expedientes administrativos
(SIGSA), Gestion Digital de
Expedientes (GEDIE), Gestion de
notificaciones y comunicaciones
electrénicas y postales (COMCD) y
Sistema de Registro general del
Ayuntamiento (RGAYT) (3 puntos).




