ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-18-004/2025

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30258005 Oficina Auxiliar de la Subdireccion General C1/C2 12.505,22€ | AM |Administraciéon 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Estrategia del Dato General secretaria (2 puntos).
E_n_cargadq/g de Subdireccién General de Estrategia del 18 - . Experiencia en atencion telefénica,
Oficina Auxiliar de | a4, Administrativa telematica y presencial (2 puntos).
Secretaria o Auxiliar
Direccién General de la Oficina Digital Experiencia en apoyo en la
Coordinacion General de la Alcaldia tram]tel|C|onlde expedientes
administrativos (2 puntos).
Alcaldia X X L
Experiencia en la utilizacion de las
aplicaciones informaticas
Calle de Montalban, 1 municipales propias del puesto de
trabajo: SAP Econémico-Financiero
(mddulos: subvenciones,
elaboracion del presupuesto,
ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de Gestion de los
expedientes de Contratacion
(PLYCA) y Sistema de distribucion
y anotaciones de Registro General
Ayuntamiento de Madrid (BAREG)
(2 puntos).
2 30258000 Oficina Auxiliar de la Subdireccion General Cc1/C2 12.505,22€ AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Transformacién Digital General secretaria (2 puntos).
Encargado/a de 18

Oficina Auxiliar de
Secretaria

Subdireccién General de Transformacion
Digital

Direccién General de la Oficina Digital
Coordinacion General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Montalban, 1

Administrativa
0 Auxiliar

Experiencia en atencion telefénica,
telematica y presencial (2 puntos).

Experiencia en apoyo en la
tramitacién de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: SAP Econdmico-Financiero
(mddulos: subvenciones,
elaboracion del presupuesto,
ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de Gestion de los
expedientes de Contratacion
(PLYCA) y Sistema de distribucion
y anotaciones de Registro General
Ayuntamiento de Madrid (BAREG)
(2 puntos).




