ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-18-003/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30086953 Negociado de Tramitacién Administrativa C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
. - General tramitacion y gestion de
Unidad de S t
Administrativo/a - nicad de egulmle’n ? L 18 expedientes administrativos (3
Auxiliar Departamento de Régimen Juridico Administrativa puntos).
Administrativo Servicio de Régimen Juridico 0 Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
SG de Contratacion Régimen clasificacion de documentos (2
Econémico-Presupuestario y Régimen puntos).
Juridico Experiencia en la utilizacion de las
Secretaria General Técnica de aplicaciones informaticas
Coordinacién General de la Alcaldia municipales propias del puesto de
Coordi i6n G | de Ia Alcaldi trabajo: Gestién de contenidos
oordinacién General de la Alcaldia WEM (PLANA) y Gestion y
Alcaldia tramitacién de Expedientes
administrativos (SIGSA) (3 puntos).
Calle de Montalban, 1
2 30237769 Negociado de Contratacion C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
- - General tramitacion y gestion de
Depart: to de Contrat: R
Administrgtivo/a - Esg:é;?gz?};r’esipuoenstr:riicmn y Regimen 18 o ] expedientes administrativos (3
Auxiliar Administrativa puntos).
Administrati Servicio de Contratacion y Régimen Auxili L . .
ministrativo Economice.Prosupaestario 0 Auxiliar Exp.erlen(?[a en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2
SG de Contratacion Régimen puntos).
Econémico-Presupuestario y Régimen i i L
Juridico Experiencia en la utilizacién de las
. o aplicaciones informaticas
Secretaria General Técnica de municipales propias del puesto de
Coordinacion General de la Alcaldia trabajo: SAP Econémico-Financiero
Coordinacion General de la Alcaldia (médulos: subvenciones,
Alcaldi elaboracion del presupuesto,
caldia ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de Gestion de los
Calle de Montalban, 1 expedientes de Contratacion
(PLYCA) y Plataforma de
Contratacién del Estado (PLACSP)
(3 puntos).
3 30237768 Negociado de Gestiéon Econdémica C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
” - General tramitacion y gestion de
Departamento de Contrata R
Administrativo/a - P ento de Lonaiacion y Regimen 18 expedientes administrativos (3

Auxiliar
Administrativo

Econémico-Presupuestario

Servicio de Contratacion y Régimen
Econémico-Presupuestario

SG de Contratacion Régimen
Econémico-Presupuestario y Régimen
Juridico

Secretaria General Técnica de
Coordinacion General de la Alcaldia

Coordinacion General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Montalban, 1

Administrativa
0 Auxiliar

puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: SAP Econdmico-Financiero
(mddulos: subvenciones,
elaboracion del presupuesto,
ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de Gestion de los
expedientes de Contratacion
(PLYCA) y Plataforma de
Contratacion del Estado (PLACSP)
(3 puntos).
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4 30087536 Negociado de Registro C1/C2 11.039,70€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en atencion al publico
. - General (2 puntos).
Unidad de Seguimiento .
Administrativo/a - . L 18 3. No teletrabajable E A |
A.U).(”iar. Departamento de Régimen Juridico Administ_r_ativa tr:pmeitr::ri]gf dznei%?;?;?e:
Administrativo Servicio de Régimen Juridico 0 Auxiliar administrativos (2 puntos).
SG de Contratacion Régimen Experiencia en la utilizacién de las
Econémico-Presupuestario y Régimen aplicaciones informaticas
Juridico municipales propias del puesto de
Secretaria General Técnica de trabajo: Gestion del Sistema de
Coordinacion General de la Alcaldia Turnos en Espera, Cita Previa y
Coordi i6n G | de Ia Alcaldi Carteleria (GNSIS), Tramitacion de
oordinacion General de la Alcaldia Sugerencias y Reclamaciones de la
Alcaldia ciudadania (SYRCI), Sistema de
distribucion y anotaciones de
X Registro General del Ayuntamiento
Calle de Montalban, 1 de Madrid (BAREG), Sistema de
Registro general del Ayuntamiento
(RGAYT) y Sistema CL@QVE (4
puntos).
5 30087203 Servicio de Contratacién y Régimen Cc2 9.961,14€ AM | Administracién 1. Auxiliar Experiencia en funciones de
Econémico-Presupuestario General Administrativo secretaria (2 puntos).
Auxiliar d,e SG de Contratacion Régimen 17 - Experiencia en apoyo en la
Secretaria Auxiliar

Econémico-Presupuestario y Régimen
Juridico

Secretaria General Técnica de
Coordinacion General de la Alcaldia

Coordinacion General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Montalban, 1

tramitacién de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: SAP Econdmico-Financiero
(mddulos: subvenciones,
elaboracion del presupuesto,
ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de Gestion de los
expedientes de
Contratacion(PLYCA) y Gestién de
comunicaciones y notificaciones
electrénicas y postales (COMCD) (2]
puntos).




