ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-18-002/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30084613 Departamento de Simplificacion C1 12.173,14€ | AM |Administraciéon| 1. Administrativo | Experiencia en la elaboracion y
Administrativa General publicacién de tramites en la Sede
IAdjunto/a a Proyectol Servicio de Administracién Electrénica 22 o ] Electrénica del Ayuntamiento de
Administrativa Madrid (2 puntos).
Subdireccion General de Administracion X X .,
Digital Experiencia en la elaboracion de
formularios electrénicos (2 puntos).
Direccién General de la Oficina Digital i i L
Experiencia en la utilizacién de las
Coordinacion General de la Alcaldia aplicaciones informaticas
Alcaldia municipales propias del puesto de
trabajo: Gestor de contenidos
VCM/WEM, Excel y Portafirmas (4
Calle de Albarracin, 33 puntos).
2 30258000 Oficina Auxiliar de la Subdireccion General Cc1/C2 12.200,86€ AM | Administracion 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Transformacién Digital General Secretaria (2 puntos).
Evntv:argadq/'a de Subdireccion General de Transformaciéon 18 - X Experiencia en atencion telefénica,
Oficina Auxiliar de | p;qitq) Administrativa telematica y presencial (2 puntos).
Secretaria 0 Auxiliar
Direccién General de la Oficina Digital Experiencia en apoyo en la
Coordinacion General de la Alcaldia tram_lte_xmon_de expedientes
administrativos (2 puntos).
Alcaldia - S
Experiencia en utilizacion de las
aplicaciones informaticas
Calle de Montalban, 1 municipales propias del puesto de
trabajo: SAP Econdmico-Financiero
(mddulos: subvenciones,
elaboracion del presupuesto,
ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de gestion de los
expedientes de Contratacion
(PLYCA) y Sistema de distribucion
y anotaciones de Registro General
del Ayuntamiento de Madrid
(BAREG) (2 puntos).
3 30258005 Oficina Auxiliar de la Subdirecciéon General C1/C2 12.200,86€ | AM |Administracién 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Estrategia del Dato General Secretaria (2 puntos).
Encargado/a de 18

Oficina Auxiliar de
Secretaria

Subdireccion General de Estrategia del
Dato

Direccién General de la Oficina Digital
Coordinacién General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Montalban, 1

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en atencion telefénica,
telematica y presencial (2 puntos).

Experiencia en apoyo en la
tramitacion de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en utilizacion de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: SAP Econémico-Financiero
(mddulos: subvenciones,
elaboracion del presupuesto,
ejecucion de gasto y proyectos de
gasto), Sistema de gestion de los
expedientes de Contratacion
(PLYCA) y Sistema de distribucion
y anotaciones de Registro General
del Ayuntamiento de
Madrid(BAREG) (2 puntos).
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4 30222081 Servicio de Soporte a la Implantacién de la C1/C2 9.587,34€ AM | Administracion 1.JCD4 Experiencia en apoyo en la
Administracion Electronica General tramitacion y gestion de
Administrativo/a - 18 expedientes administrativos (3

Auxiliar
Administrativo

Subdireccién General de Administracion

Digital

Direccién General de la Oficina Digital

Coordinacion General de la Alcaldia
Alcaldia

Calle de Albarracin, 33

Administrativa
o Auxiliar

puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Gestién y tramitacion de
expedientes administrativos
(SIGSA), Plataforma de Gestién de
las Actividades Culturales (PLACT),
Gestor de contenidos VCM/WEM,
Sistema de distribucion y
anotaciones de Registro General
del Ayuntamiento de Madrid
(BAREG) y Sistema de Registro
general del Ayuntamiento (RGAYT)
(3 puntos).




