
ANEXO I 

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO  

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD AA 01/2023 

Nº 
orden 

Código 
puesto 

Denominación 
puesto 

Unidad Orgánica  

Localización del puesto 

Grupo/ 
Subgrupo 

Nivel 
C. D. 

Complemento 
específico anual 

Adm. 

Escala 

Subescala 

Clase 

Categoría 

Requisitos 

Observaciones 

Perfil 

1 30259150 
Jefe/a 

Departamento 

Departamento de Recursos 
Humanos 
 
Servicio de Recursos 
Humanos y Atención al 
Ciudadano 
 
Subdirección General de 
Secretaría Técnica 
 
Gerencia 
 
Agencia de Actividades 
 

Calle Bustamante, 16 

A1 28 33.749,10 €  
AM/ 

AAPP 
 

Administración 
General y 
Especial 

 
JA06 

(Todas 
categorías 
AG/AE-A1) 

Experiencia en gestión de personal. 
 
Experiencia en la tramitación de retribuciones y seguimiento 
presupuestario de capítulo I. 
 
Experiencia en la tramitación de seguros sociales. 
 
Experiencia en la elaboración de informes jurídicos. 
 
Experiencia en la tramitación de expedientes de 
modificación de relaciones de puestos de trabajo. 
 
Experiencia en organización, coordinación y dirección de 
equipos de trabajo. 
 

2 30015439 
Adjunto/a 

Departamento 

Unidad de Relaciones con 
los Tribunales 
 
Departamento de Régimen 
Jurídico 
 
Servicio de Régimen 
Jurídico 
 
Subdirección General de 
Secretaría Técnica 
 
Gerencia 
 
Agencia de Actividades 

C/ Bustamante, 16 

 

A1A2 26 31.044,16 € AM 
Administración 

General 

JABA 
(Técnico de 
Administración 
General o Técnico 
de Gestión) 

Conocimiento de la normativa urbanística estatal, 
autonómica y local. 
 
Conocimiento de la normativa en materia contencioso-
administrativa. 
 
Experiencia en gestión y tramitación de expedientes 
relacionados con Juzgados y Tribunales. 
 
Experiencia en la preparación y elaboración de informes 
para órganos judiciales y otros organismos oficiales. 
 
Experiencia en el manejo, tratamiento, tramitación y gestión 
de datos de expedientes  en las aplicaciones informáticas 
PLATEA, SIGSA y WORKFLOW. 
 
Experiencia en organización, coordinación y dirección de 
equipos de trabajo. 
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3 30266285 
Jefe/a 

Departamento 

Departamento Técnico. 
 
Servicio de Ejecuciones 
Forzosas y Asuntos 
Generales. 
 
Subdirección General de 
Inspección y Disciplina 
 
Gerencia 
 
Agencia de Actividades 
C/ Bustamante, 16 

A1 28 33.749,10 € 
AM/  

AAPP 
Administración 

Especial 
A635 

 (Técnico Superior) 

Conocimiento de la normativa urbanística, en especial del 
Plan General del Municipio de Madrid y sus Normas 
Urbanísticas. 
  
Experiencia en la preparación y elaboración de informes 
técnicos en materia urbanística. 
 
Experiencia en la realización de inspecciones técnicas a 
obras y actividades. 
 
Experiencia en el manejo de las bases de datos de 
expedientes en las aplicaciones informáticas PLATEA, 
SIGSA, SLIM Y WORKFLOW. 
 
Experiencia en la organización, coordinación y dirección de 
equipos de trabajo. 
 
 

 


