ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-AA-001/2026

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria » »
Orden | denominacién del ) Subgrupo| especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30009405 Negociado de Resoluciones C1/C2 11.253,90€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en la tramitacion,
- X Seccion de Resoluciones de Declaraciones; General Ses"?” y control delexpedlentes de
Administrativo/a - 18 licencias y declaraciones
” Responsables - .
Auxiliar ) ) Administrativa responsables (2 puntos).
Administrativo/a Unidad de Resoluciones o Auxiliar Experiencia en el envio de
Departamento Juridico de Declaraciones notificaciones y en la utilizacion de
Responsables la aplicacién informatica municipal
Servicio de Tramitacion de Resoluciones COMCD (2 puntos).
Subdireccién General de Actividades Experiencia en la tramitacion y
Econdmicas gestiéon de PFIRM (2 puntos).
Gerencia de Agencia de Actividades Experiencia en la utilizacion de las
A ia de Actividad aplicaciones SIGSA-SLIM, BAREG,
gencia de Actividades Censo de Locales-GECLA y Excel
(2 puntos).
Calle de Bustamante, 16
2 30258959 Negociado de Gestion Administrativa A2/C1 18.376,12€ AM | Administracién 1.JBC6 Experiencia en la tramitacion,
2 . 8 General gestion y control de expedientes de
S de Li |
Adjunto/a a Unidad ecclon de Licencias 22 licencias urbanisticas (1,50 puntos).
Unidad de Licencias | L o
. . Experiencia en la tramitacion,
Departamento de Licencias | gestion, liquidacion y control de
Servicio de Licencias y Consultas expedientes de autorizacion de
Subdireccion General de Actividades ocupacion de via pablica (1,50
P puntos).
Econdmicas
. . - Experiencia en la gestion de
Gerencia de Agencia de Actividades entrada de registro y en la gestion,
Agencia de Actividades recopilacion, vista y copia de
antecedentes y expedientes (1
punto).
Calle de Bustamante, 16 X X .,
Experiencia en la gestion de
equipos, atencidn telefénica a la
ciudadania, envio de notificaciones
y gestién de buzones genéricos (2
puntos).
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: Word,
Excel, Outlook, Sharepoint,
Microsoft Teams, OneDrive y Power]
BI (1 punto).
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: AMSTR,
SIGSA-SLIM, REGISTRO, BAREG,
CITRIX, Censo de Locales-GECLA
(perfil gestor), Visor Urbanistico,
CONEX, GEDIE, COMCD y PFIRM
(1 punto).
3 30225153 Negociado de LEPAR A2/C1 18.376,12€ AM | Administracién 1.JBC6 Experiencia en la tramitacion,
. General gestion y control de expedientes de
Departamento de Declaraciones
Adjunto/a a Unidad Regponsables LEPAR | 22 declaragiones responsgble:leEPAR
y expedientes de autorizacién de
Servicio de Declaraciones Responsables vias publicas relacionados con
Subdireccion General de Actividades éstas (2 puntos).
Econémicas Experiencia en la gestion de
Gerencia de Agencia de Actividades equipos, atencion telefonica al
. . ciudadano y gestion de buzones
Agencia de Actividades genéricos (2 puntos).
Experiencia en la gestién de cartel
Calle de Bustamante, 16 de la Ley de Espectaculos Publicos
y Actividades Recreativas, a través
de aplicacion Access (2 puntos).
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas:
SIGSA-SLIM, BAREG, CITRIX,
Censo de locales-GECLA, CONEX,
COMCD, Excel, Data Warehouse,
SharePoint y Power BI (2 puntos).
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30258988

Administrativo/a -
Auxiliar
Administrativo/a

Servicio de Inspeccién y Disciplina
Subdireccién General de Inspeccién y
Disciplina

Gerencia de Agencia de Actividades

Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

c1/C2

18

11.253,90€

AM

Administracion
General

Administrativa
o Auxiliar

1.JCD1

Experiencia en funciones de
secretaria (1 punto).

Experiencia en funciones de
archivo, registro y clasificacion de
documentos en materia de
inspeccion y disciplina urbanistica
en el ambito especifico de
actuacion del 6rgano competente (1
punto).

Experiencia en la gestion,
tramitacion, control y seguimiento
de expedientes de disciplina
urbanistica relacionados con
viviendas de uso turistico (2
puntos).

Experiencia en la tramitacion y
gestion de denuncias formuladas
por particulares, denuncias e
informes procedentes de la Policia
Municipal, de los distritos y areas
de Gobierno del Ayuntamiento de
Madrid en materia de espectaculos
publicos y actividades recreativas y
de la Ordenanza 6/2022, de 26 de
abril de Licencias y Declaraciones
Responsables Urbanisticas del
Ayuntamiento de Madrid (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas Censo de
Locales-GECLA, Microsoft Planner,
Microsoft Forms y Gestion de
Inspecciones Agencia de
Actividades (2 puntos).

30030601

Adjunto/a a Unidad

Unidad de Entrada, Alta y Archivo
Departamento de Inspeccion

Servicio de Inspeccion y Disciplina
Subdireccion General de Inspeccion y
Disciplina

Gerencia de Agencia de Actividades
Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

A2/C1

22

18.376,12€

AM

Administracién
General

1.JBC6

Experiencia en la tramitacion,
revision y gestion de denuncias
formuladas por particulares;
denuncias e informes procedentes
de la Policia Municipal, de los
distritos y de las areas de Gobierno
del Ayuntamiento de Madrid en
materia de espectaculos publicos y
actividades recreativas y de la
Ordenanza 6/2022, de 26 de abril,
de Licencias y Declaraciones
Responsables Urbanisticas del
Ayuntamiento de Madrid (2 puntos).

Experiencia en la gestion,
tramitacién, control y seguimiento
de expedientes de disciplina
urbanistica relacionados con
viviendas de uso turistico (2
puntos).

Experiencia en la tramitacion,
gestion y seguimiento de
expedientes administrativos de
inspeccion de obras y actividades;
ICIO; prescripcién de infraccion
urbanistica; devolucion de avales;
Comision Local de Patrimonio
Histdrico de la Comunidad de
Madrid (CLPH); Comisién para la
Proteccion del Patrimonio Historico,
Artistico y Natural (CPPHAN) y
disciplina urbanistica, en el ambito
especifico de actuacion del 6rgano
competente (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas GECLA,
Microsoft Planner, Microsoft Forms
y Gestién de Inspecciones Agencia
de Actividades (2 puntos).
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30225281

Adjunto/a a Unidad

Negociado de Recursos |

Unidad de Recursos |
Departamento de Régimen Juridico
Servicio de Régimen Juridico

Subdireccion General de Secretaria
Técnica

Gerencia de Agencia de Actividades
Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

A2/C1

22

18.376,12€

AM

Administracion
General

1.JBC6

Experiencia en el altay la
tramitacion de expedientes de
recursos de reposicion, recursos
extraordinarios de revision, revision
de oficio, responsabilidad
patrimonial y expedientes
contencioso-administrativos (1
punto).

Experiencia en el altay la
tramitacion de expedientes
sancionadores y reclamaciones
relacionados con las Entidades
Colaboradoras Urbanisticas del
Ayuntamiento de Madrid (2 puntos).

Experiencia en la tramitacion de
procedimientos de autorizacion
administrativa a las Entidades
Colaboradoras Urbanisticas del
Ayuntamiento de Madrid (2 puntos).

Experiencia en la tramitacion del
registro y seguimiento de las
consultas formuladas por las
Entidades Colaboradoras
Urbanisticas del Ayuntamiento de
Madrid (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas:
SIGSA-SLIM, BAREG, Censo de
locales-GECLA, CITRIX, COMCD,
CONEX, EPOBS#Consulta Padroén,
INSJU, INSIDE, ALMACEN (1
punto).

30203542

Adjunto/a a Unidad

Negociado de Pagos e Ingresos

Unidad Presupuestaria y Régimen
Administrativo

Departamento de Gestion Econédmica

Servicio de Gestion Econdémica y
Administrativa

Subdireccion General de Secretaria
Técnica
Gerencia de Agencia de Actividades

Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

A2/C1

22

18.376,12€

AM

Administracion
General

1.JBC6

Experiencia en el altay la
tramitaciéon de expedientes de
devolucién de garantias por gestion
de residuos y utilizacién de la via
publica (1 punto).

Experiencia en la preparacion de
los Consejos Rectores en
Organismos Auténomos (2 puntos).

Experiencia en la tramitacion de
pagos e ingresos a través de la
aplicacion SAP-ECOFIN:
conciliacion de cuentas contables,
operativa bancaria y elaboracion de
documentos contables y
experiencia en la tramitacién de
pagos del Capitulo 1: néminas,
embargos de némina, Seguridad
Social y cuotas sindicales (2
puntos).

Experiencia en el seguimiento y el
control de facturas de proveedores
y costas judiciales en las
aplicaciones informaticas SAP y
PLYCA (1 punto).

Experiencia en la elaboracion de log
preceptivos informes trimestrales y
anuales del area econémica de los
Organismos Auténomos segun
normativa vigente (1 punto).

Experiencia en coordinacién con la
seguridad de edificios para accesos
y mantenimiento de instalaciones (1
punto).




