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ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA CONCURSO ESPECIFICO DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE MADRID
FE-AA-001/2026

N° Codigo y Unidad organica Localizacion Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . -

Orden| denominacién del Subgrupo | especifico Adm. [ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30013575 Departamento de Consultas A1/A2 32.223,94€ AM |Administracion 1. Todas las Experiencia en la gestion y
. . ; General / Categorias tramitacion de expedientes
S de Li C It:
Consejero/a en/léo ('3' lcenclas y onslulas 26 Administracion AG/AE-A1/A2 administrativos de Consultas

Técnico/a Subdireccion General de Actividades Especial Urbanisticas Comunes y de

Econémicas
Gerencia de Agencia de Actividades
Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

Consultas Urbanisticas Especiales,
asi como en la redaccion de
informes técnicos y requerimientos
relacionados con la normativa
urbanistica vigente en materia de
actividades econdmicas (2 puntos).

Experiencia en la preparacion y
elaboracién de documentacion de
expedientes sujetos a dictamen de
la Comision Local de Patrimonio
Histdrico y de la Comisién para la
Proteccion del Patrimonio
Historico-Artistico y Natural (1
punto).

Experiencia en la presentacion de
expedientes ante la Comision Local
de Patrimonio Histérico y la
Comisién para la Proteccion del
Patrimonio Historico-Artistico y
Natural (1,50 puntos).

Experiencia en el analisis y la
gestion de datos de asignacion de
expedientes y en la busqueda de
antecedentes en materia de
actividades econdmicas (1 punto).

Experiencia en la gestién de
expedientes de ECU sujetos a
dictamen de la Comision Local de
Patrimonio Histérico y de la
Comision para la Proteccion del
Patrimonio Historico-Artistico y
Natural (1,50 puntos).

Experiencia en el uso de las
siguientes aplicaciones
informaticas: SIGSA, Visor
Urbanistico, GECLA, CONEX y
Excel (1 punto).

Entrevista personal (6 puntos).
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ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA CONCURSO ESPECIFICO DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE MADRID
FE-AA-001/2026

N°
Orden

Codigo y
denominacion del
puesto

Unidad organica Localizacion

Grupo/
Subgrupo
y NCD

Complemento
especifico
anual

Adm.

Escala
Subescala
Clase

1. Categoria
2. Requisitos
3. Observaciones

Méritos especificos

30012829

Consejero/a
Técnico/a

Departamento de Consultas
Servicio de Licencias y Consultas

Subdireccion General de Actividades
Econémicas

Gerencia de Agencia de Actividades
Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

A1/A2

26

32.223,94€

AM

Administracion
General /
Administracion
Especial

1. Todas las
Categorias
AG/AE-A1/A2

Experiencia en la gestion y
tramitacion de expedientes
administrativos de Consultas
Urbanisticas Comunes y de
Consultas Urbanisticas Especiales,
asi como en la redaccion de
informes técnicos y requerimientos
relacionados con la normativa
urbanistica vigente en materia de
actividades econdmicas (2 puntos).

Experiencia en la preparacion y
elaboracién de documentacion de
expedientes sujetos a dictamen de
la Comision Local de Patrimonio
Histdrico y de la Comisién para la
Proteccion del Patrimonio
Historico-Artistico y Natural (1
punto).

Experiencia en la presentacion de
expedientes ante la Comision Local
de Patrimonio Histérico y la
Comisién para la Proteccion del
Patrimonio Historico-Artistico y
Natural (1,50 puntos).

Experiencia en el analisis y la
gestion de datos de asignacion de
expedientes y en la busqueda de
antecedentes en materia de
actividades econdmicas (1 punto).

Experiencia en la gestién de
expedientes de ECU sujetos a
dictamen de la Comision Local de
Patrimonio Histérico y de la
Comision para la Proteccion del
Patrimonio Historico-Artistico y
Natural (1,50 puntos).

Experiencia en el uso de las
siguientes aplicaciones
informaticas: SIGSA, Visor
Urbanistico, GECLA, CONEX y
Excel (1 punto).

Entrevista personal (6 puntos).

30236252

Jefe/a de Unidad

Unidad de Atencién en Declaraciones
Responsables

Departamento de Atencién al Ciudadano

Servicio de Recursos Humanos y Atencion
al Ciudadano

Subdireccion General de Secretaria
Técnica

Gerencia de Agencia de Actividades
Agencia de Actividades

Calle de Bustamante, 16

A1/A2

26

33.427,94€

AM

Administracion
General /
Administracion
Especial

1. Todas las
Categorias
AG/AE-A1/A2

Experiencia en informacién
urbanistica especializada a traves
de canales presencial, telefénico y
telematico sobre licencias,
declaraciones responsables y
consultas urbanisticas (2 puntos).

Experiencia en la elaboracion de
contenidos y protocolos para la web)
municipal (madrid.es) relativos a
informacién urbanistica (1 punto).

Experiencia en la implementacion
de tramites y procedimientos en la
sede electrénica municipal para la
gestion de licencias y declaraciones|
responsables (2 puntos).

Experiencia en el uso de las
siguientes aplicaciones
informaticas: SIGSA-SLIM, Censo
de Locales, Visor Urbanistico,
GNSIS - Gestion del Sistema de
Turnos en espera, Cita Previa y
Carteleria, CONEX, BAREG (2
puntos).

Experiencia en participacién en
reuniones de coordinacion con
otros servicios de informacion
urbanistica municipales (1 punto).

Entrevista personal (6 puntos).




