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ADVERTENCIA 

Esta versión del Cuadro de Clasificación del Ayuntamiento de Madrid es un documento de trabajo 
en estado provisional y no refleja todavía la estructura completa ni definitiva de las funciones 
municipales. Se encuentra actualmente incompleta, con ámbitos aún pendientes de desarrollo y con 
elementos heredados de versiones anteriores que requieren revisión. 

El Ayuntamiento está llevando a cabo una revisión integral del cuadro, orientada a construir una 
clasificación plenamente funcional, homogénea y alineada con los procesos reales de la organización. 
La versión definitiva incorporará una estructura coherente, criterios funcionales consolidados y la 
actualización de todas las áreas y series documentales. 
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01. ACCIÓN DE GOBIERNO Y PARTICIPACIÓN 

Incluye los documentos generados por los órganos de representación política y gobierno y 
como testimonio de las actividades de gobierno municipal. 

Se engloban también en esta categoría las series producidas como testimonio de los medios 
de participación y colaboración ciudadana en la toma de decisiones y en la actividad 
municipal. 

01.01. Ayuntamiento Pleno 

01.01.01. Pleno del Ayuntamiento 

01.01.01.01. Expedientes de constitución del Ayuntamiento 

01.01.01.02. Expedientes de elección de cargos municipales 

01.01.01.03. Expedientes de sesiones del Pleno 

01.01.01.04. Actas del Pleno 

01.01.01.05. Registro del Pleno 

01.01.02. Oficina Municipal contra el Fraude y la Corrupción 

01.02.02.01 Denuncias y actuaciones de inspección 

01.02. Comisiones Permanentes Ordinarias 

01.02.01. Comisión de Cultura, Turismo y Deporte (2023-2027) 

01.02.01.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Cultura, Turismo y 
Deporte 

01.02.01.02. Actas de la Comisión de Cultura, Turismo y Deporte 

01.02.02. Comisión de Economía, Innovación y Hacienda (2023-2027) 

01.02.02.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Economía, 
Innovación y Hacienda 

01.02.02.02. Actas de la Comisión de Economía, Innovación y Hacienda 

01.02.03. Comisión de Obras y Equipamientos y de Políticas de Vivienda 
(2023-2027) 
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01.02.03.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Obras y 
Equipamientos y de Políticas de Vivienda 

01.02.03.02. Actas de la Comisión de Obras y Equipamientos y de Políticas 
de Vivienda 

01.02.04. Comisión de Políticas Sociales, Familia e Igualdad (2023-2027) 

01.02.04.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Políticas Sociales, 
Familia e Igualdad 

01.02.04.02. Actas de la Comisión de Políticas Sociales, Familia e Igualdad 

01.02.05. Comisión de Urbanismo, Medio Ambiente y Movilidad (2023-2027) 

01.02.05.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Urbanismo, Medio 
Ambiente y Movilidad 

01.02.05.02. Actas de la Comisión de Urbanismo, Medio Ambiente y 
Movilidad 

01.02.06. Comisión de Vicealcaldía, Portavoz, Seguridad y Emergencias (2023-
2027) 

01.02.06.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Vicealcaldía, 
Portavoz, Seguridad y Emergencias 

01.02.06.02. Actas de la Comisión de Vicealcaldía, Portavoz, Seguridad y 
Emergencias 

01.03. Comisiones Permanentes Especiales 

01.03.01. Comisión Especial de Cuentas 

01.03.01.01. Expedientes de sesiones de la Comisión Especial de Cuentas 

01.03.01.02. Actas de la Comisión Especial de Cuentas 

01.03.02. Comisión Especial de Sugerencias y Reclamaciones 

01.03.02.01. Expedientes de sesiones de la Comisión Especial de 
Sugerencias y Reclamaciones 

01.03.02.02. Actas de la Comisión Especial de Sugerencias y Reclamaciones 

01.03.03. Comisión de Vigilancia de la Contratación 
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01.03.03.01. Expedientes de sesiones de la Comisión de Vigilancia de la 
Contratación 

01.03.03.02. Actas de la Comisión de Vigilancia de la Contratación 

01.04. Comisiones no permanentes 

01.05. Órganos ejecutivos de gobierno 

01.05.01. Alcaldía 

01.01.01.01 Bandos 

01.01.01.02 Correspondencia 

01.05.02. Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid 

01.05.02.01 Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno 

01.05.02.02 Actas de la Junta de Gobierno 

01.05.03. Comisiones delegadas 

01.05.04. Comisión preparatoria 

01.06. Órganos descentralizados de gobierno y representación 

01.06.01. Juntas Municipales de Distrito 

01.06.02.01 Expedientes de sesiones de la Junta Municipal del Distrito 

01.06.02.02 Actas de la Junta Municipal del Distrito 

01.07. Normativa y disposiciones 

01.07.01. Registros de disposiciones y publicaciones oficiales 

01.07.01.01 Boletines oficiales 

01.07.01.02 Edictos 

01.07.01.03 Registro de resoluciones 

01.07.02. Normativa 

01.07.02.01. Planes de normativa 

01.07.02.02. Expedientes de elaboración normativa 
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01.07.02.03. Actas del Comité de Política Regulatoria 

01.08. Participación y colaboración ciudadana 

01.08.01. Órganos de participación ciudadana 

01.08.01.02. Expedientes de constitución de órganos de participación 
ciudadana 

01.08.01.01. Actas de órganos de participación ciudadana 

01.08.02. Entidades, asociaciones y grupos de interés 

01.08.02.01. Censo Municipal de Entidades y Colectivos Ciudadanos 

01.08.02.02. Expedientes de declaración de interés público municipal de 
entidades o colectivos 

01.08.02.03. Subvenciones para el fomento del asociacionismo y el 
voluntariado 

01.08.02.04. Subvenciones a proyectos de regeneración urbana del espacio 
público en los distritos 

01.08.03. Medios de participación ciudadana 

01.08.03.01. Expedientes de iniciativas para promover actividades de interés 
público 

01.08.03.02. Expedientes de consultas populares 

01.08.03.03. Expedientes de derecho de petición 

01.08.03.04. Expedientes de proyectos de presupuestos participativos 

01.08.03.05. Expedientes de sugerencias, reclamaciones y felicitaciones 

01.08.04. Voluntariado y colaboración ciudadana 

01.08.04.01 Programas de voluntariado 

01.08.04.02 Proyectos de voluntariado 

01.09. Relaciones exteriores y cooperación 

01.09.01. Relaciones exteriores 

01.09.02. Cooperación al desarrollo 
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01.09.01.01. Subvenciones a proyectos de cooperación internacional para el 
desarrollo 

01.09.01.02. Subvenciones para la realización de proyectos de educación 
para el desarrollo sostenible, los valores europeos y una ciudadanía global 

01.09.01.03. Subvenciones a proyectos de acción humanitaria 

01.10. Comunicación y protocolo 

01.10.01. Comunicación externa e imagen corporativa 

01.10.01.01. Publicaciones y contenidos de información municipal 

01.10.01.02. Carteles, folletos y publicaciones menores  

01.10.01.03. Edición de publicaciones 

01.10.01.04. Fotografías 

01.10.01.05. Manuales y elementos de identidad corporativa 

01.10.02. Comunicación interna 

01.10.03. Protocolo y distinciones 

01.10.03.01. Organización y asistencia a actos protocolarios 

01.10.03.02. Concesión de distinciones honoríficas 

01.10.03.03. Concursos, premios y certámenes 
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02. ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Incluye los documentos producidos en aquellas actividades necesarias para garantizar el 
funcionamiento de la organización y los que son testimonio de funciones y servicios 
comunes (como la gestión patrimonial, la contratación, la gestión de recursos humanos, la 
gestión de la información, las actuaciones de organización y régimen interior…) 

02.01. Organización y coordinación administrativa 

02.01.01. Descentralización, desconcentración y coordinación administrativa 

02.02. Planificación y calidad 

02.02.01. Planificación estratégica 

02.02.01.01. Planes Estratégicos de la Ciudad de Madrid 

02.02.01.02. Planes Estratégicos Sectoriales 

02.02.01.03. Planes Operativos de Gobierno 

02.02.02. Gestión de la calidad 

02.02.03. Evaluación de planes, programas y servicios 

02.03. Gobernanza de la información y servicios digitales 

02.03.01. Registro y gestión de documentos 

02.03.01.01. Registro electrónico del Ayuntamiento de Madrid 

02.03.01.02. Altas, bajas y modificaciones de series en el Archivo 
electrónico 

02.03.01.03. Expedientes de eliminación de documentos 

02.03.01.04. Actas de la Comisión de Documentos y Archivos 

02.03.02. Protección de datos personales 

02.03.02.01. Registro de actividades de tratamiento 

02.03.02.02. Control y supervisión de las actividades de tratamiento de los 
datos personales 

02.03.02.03. Evaluaciones de impacto relativas a la protección de datos 
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02.03.02.04. Ejercicio de derechos de protección de datos 

02.03.03. Seguridad de la información 

02.03.03.01. Política de Seguridad de la Información 

02.03.03.02. Actas del Comité Municipal de Seguridad de la Información 

02.03.03.03. Instrucciones de Seguridad 

02.03.04. Gestión de servicios digitales 

02.04. Transparencia, datos abiertos y reutilización de la 
información 

02.04.01. Acceso a la información pública 

02.04.01.01. Solicitudes de acceso a la información pública 

02.04.01.02. Solicitudes de acceso a documentos conservados en los 
archivos públicos municipales 

02.04.02. Reutilización de información del sector público 

02.04.02.01. Solicitudes de reutilización de información pública publicada 

02.04.02.02. Solicitudes de reutilización de reproducciones de imágenes y 
documentos de archivos, bibliotecas y museos 

02.04.03. Publicidad activa 

02.04.03.01. Registro de intereses de cargos electos 

02.04.03.02. Registro de intereses de altos cargos y personal directivo 

02.04.03.03. Registro de lobbies 

02.05. Actuaciones jurídico-administrativas 

02.05.01. Reclamaciones y recursos de carácter administrativo 

02.05.01.01. Expedientes de responsabilidad patrimonial 

02.05.01.02. Expedientes de reclamaciones económico-administrativas 

02.05.02. Actuaciones en procedimientos judiciales 

02.05.02.01. Expedientes de procedimientos civiles 
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02.05.02.02. Expedientes de procedimientos contencioso-administrativos 

02.05.02.03. Expedientes de procedimientos penales 

02.05.02.04. Expedientes de procedimientos sociales 

02.05.03. Relaciones con los tribunales 

02.05.03.01. Expedientes de tramitación y seguimiento de actuaciones 
relacionadas con procesos judiciales 

02.05.04.01. Informes y comunicaciones con órganos judiciales 

02.05.04. Asesoramiento jurídico 

02.05.04.01. Informes de asesoramiento jurídico 

02.05.05. Procedimientos sancionadores 

02.05.05.01. Expedientes sancionadores de actividades relativas a 
espectáculos públicos y actividades recreativas 

02.05.05.02. Expedientes sancionadores en materia de consumo  

02.05.05.03. Expedientes sancionadores en materia de convivencia y 
protección del patrimonio municipal 

02.05.05.04. Expedientes sancionadores en materia de evaluación 
ambiental de actividades 

02.05.05.05. Expedientes sancionadores en materia de gestión y uso 
eficiente del agua 

02.05.05.06. Expedientes sancionadores en materia de limpieza de los 
espacios públicos y gestión de residuos 

02.05.05.07. Expedientes sancionadores en materia de protección de la 
atmósfera frente a la contaminación por formas de materia 

02.05.05.08. Expedientes sancionadores en materia de protección de la 
atmósfera frente a la contaminación acústica y térmica 

02.05.05.09. Expedientes sancionadores en materia de protección de 
zonas verdes 

02.05.05.10. Expedientes sancionadores en materia de protección de 
animales de compañía 

02.05.05.11. Expedientes sancionadores en materia de protección de la 
seguridad ciudadana 
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02.05.05.12. Expedientes sancionadores en materia de salubridad y 
seguridad alimentaria 

02.05.05.13. Expedientes sancionadores en materia de tenencia de 
animales potencialmente peligrosos 

02.05.05.14. Expedientes sancionadores en materia de venta de alcohol a 
menores en el ámbito de espectáculos y actividades recreativas 

02.05.05.15. Expedientes sancionadores en materia de venta de tabaco a 
menores en el ámbito de espectáculos y actividades recreativas 

02.05.05.17. Expedientes sancionadores en materia urbanística 

02.05.05.18. Expedientes sancionadores por consumo de bebidas 
alcohólicas con perturbación de la tranquilidad ciudadana 

02.05.05.19. Expedientes sancionadores por incumplimiento de los deberes 
de conservación o rehabilitación 

02.05.05.20. Expedientes sancionadores por infracciones a la normativa 
sobre drogodependencias y trastornos adictivos en el ámbito de 
espectáculos y actividades recreativas 

02.05.05.21. Expedientes sancionadores por no adopción de medidas 
correctoras por deficiencias en materia de calidad del aire y de protección 
contra la contaminación acústica y térmica 

02.05.05.22. Expedientes sancionadores por infracciones de tráfico, 
circulación de vehículos y seguridad vial 

02.05.05.23. Expedientes sancionadores por infracciones tributarias 

02.06. Gestión del patrimonio municipal 

02.06.01. Inventario General del Ayuntamiento de Madrid 

02.06.01.01 Inventario de bienes 

02.06.01.02. Inventario del Patrimonio Municipal del Suelo 

02.06.01.03. Inventario de Vías Públicas y Zonas Verdes 

02.06.02. Administración de bienes y derechos 

02.06.02.01. Expedientes de autorizaciones y concesiones de bienes de 
dominio público 
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02.06.02.02. Expedientes de segregación, parcelación, agregación y 
agrupación de bienes 

02.06.02.03. Expedientes de constitución y gestión de derechos de 
superficie 

02.06.02.04. Expedientes de gestión de cargas constituidas a favor del 
Ayuntamiento 

02.06.02.05. Expedientes de arrendamiento de bienes del Ayuntamiento 

02.06.02.06. Expedientes de arrendamiento de bien por parte del 
Ayuntamiento 

02.06.04.07. Expedientes de recuperación posesoria de bienes y derechos 
del patrimonio (recuperación de oficio y desahucio) 

02.06.02.08. Expedientes de defensa y adecuación jurídica de los bienes 
del patrimonio municipal del suelo 

02.06.03. Alteración de la calificación jurídica de los bienes 

02.06.03.01. Expedientes de afectación de bienes 

02.06.03.02. Expedientes de desafectación de bienes 

02.06.03.03. Expedientes de mutación demanial 

02.06.03.04. Expedientes de adscripción de bienes 

02.06.03.05. Expedientes de desadscripción de bienes 

02.06.04. Adquisición de bienes y derechos 

02.06.04.01. Expedientes de adquisición de bienes por cesión gratuita 

02.06.04.02. Expedientes de adquisición de bienes por convenio 

02.06.04.03. Expedientes de adquisición de bienes por expropiación 
forzosa 

02.06.04.04. Expedientes de adquisición de bienes por permuta o 
intercambio 

02.06.04.05. Expedientes de adquisición directa de bienes 

02.06.04.06. Expedientes de adquisición por ocupación directa de terrenos 

02.06.05. Enajenación de bienes y derechos 

02.06.05.01. Expedientes de enajenación directa de bienes y derechos   
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02.06.05.02. Enajenación de bienes y derechos por concurso 

02.06.05.03. Enajenación de bienes y derechos por convenio   

02.07. Actividad contractual y convencional 

02.07.01. Gestión de expedientes de contratación 

02.07.01.01. Expedientes de contratación 

02.07.01.02. Registro de contratos 

02.07.02. Convenios e instrumentos de colaboración 

02.07.02.01. Expedientes de convenios administrativos 

02.07.02.02. Expedientes de protocolos generales de actuación 

02.07.02.03. Expedientes de convenios urbanísticos de planeamiento 

02.07.02.04. Expedientes de convenios urbanísticos de gestión 

02.07.02.05. Expedientes de encomiendas de gestión 

02.08. Gestión de personas 

02.08.01. Organización y administración de los recursos humanos 

02.08.01.01. Relaciones de puestos de trabajo 

02.08.01.02. Ofertas de empleo público 

02.08.01.03. Expedientes personales 

02.08.01.04. Certificaciones del Registro de Personal 

02.08.02. Selección de personal y provisión de puestos de trabajo 

02.08.02.01. Expedientes de adscripción provisional 

02.08.02.02. Expedientes de atribución temporal de funciones 

02.08.02.03. Expedientes de bolsas de trabajo 

02.08.02.04. Expedientes de comisión de servicios 

02.08.02.05. Expedientes de concurso-oposición 

02.08.02.06. Expedientes de concursos 

02.08.02.07. Expedientes de consolidación de empleo temporal 
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02.08.02.08. Expedientes de contratación de personal laboral temporal 

02.08.02.09. Expedientes de libre designación 

02.08.02.10. Expedientes de nombramiento de funcionarios interinos 

02.08.02.11. Expedientes de nombramiento de personal eventual 

02.08.02.12. Expedientes de oposiciones 

02.08.02.13. Expedientes de recursos de alzada en procesos de selección 

02.08.03. Condiciones laborales y régimen disciplinario 

02.08.03.01. Control horario 

02.08.03.02. Expedientes y partes de permisos, licencias, vacaciones y 
reducción de jornada de empleados públicos 

02.08.03.03. Expedientes de solicitud y modificación de las condiciones de 
teletrabajo 

02.08.03.04. Gestión del crédito horario para actividades sindicales 

02.08.03.05. Expedientes de compatibilidad 

02.08.03.06. Expedientes informativos (informaciones reservadas) 

02.08.03.07. Expedientes disciplinarios de personal 

02.08.03.08. Expedientes de cancelación de sanciones disciplinarias 

02.08.04. Situaciones administrativas 

02.08.04.01. Expedientes de cese 

02.08.04.02. Expedientes de excedencias 

02.08.04.03. Expedientes de extinción de contrato laboral 

02.08.04.04. Expedientes de reconocimiento de grado personal 

02.08.04.05. Expedientes de reconocimiento de servicios 

02.08.04.06. Expedientes de reingreso al servicio activo 

02.08.04.07. Expedientes de renuncia 

02.08.04.08. Expedientes de servicios en otras administraciones 

02.08.04.09. Expedientes de servicios especiales 

02.08.04.10. Expedientes de suspensión de funciones 
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02.08.04.11. Expedientes de traslado 

02.08.04.12. Distinciones y felicitaciones al personal 

02.08.05. Relaciones laborales 

02.08.05.01 Registro de Órganos de Representación del Personal del 
Ayuntamiento de Madrid y de sus Organismos Autónomos 

02.08.05.02 Actas de comisiones paritarias de seguimiento de acuerdos-
convenios 

02.08.05.03 Actas de la Mesa General de Negociación 

02.08.05.04 Actas de mesas sectoriales 

02.08.05.05 Expedientes de elecciones sindicales 

02.08.05.06. Convenios y Acuerdos Colectivos 

02.08.06. Salud y prevención de riesgos laborales 

02.08.06.01. Historias clínicas laborales 

02.08.06.02. Actas del Comité de Seguridad y Salud 

02.08.06.03. Informes de prevención de riesgo laborales 

02.08.07. Acción social 

02.08.07.01. Actas de la Comisión Técnica de Acción Social 

02.08.07.02 Declaración de Unidad Familiar/Cadena Familiar 

02.08.07.03 Expedientes de anticipos reintegrables urgentes (ARUS) 

02.08.07.04 Expedientes de ayuda de estudios 

02.08.07.05 Expedientes de ayudas asistenciales 

02.08.07.06 Expedientes de ayudas de transporte 

02.08.07.07 Expedientes de ayuda por discapacidad 

02.08.07.08 Expedientes de ayuda por gastos de adopción o acogimiento 

02.08.07.09 Expedientes de ayuda de tratamiento psicológico 

02.08.07.10. Reclamaciones y recursos en materia de ayudas de acción 
social 

02.08.08. Formación y perfeccionamiento del personal 
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02.08.08.01. Planes de formación 

02.08.08.02. Expedientes de actividades de formación 

02.09. Estadística y población 

02.09.01. Padrón municipal de habitantes 

02.09.01.01. Expedientes de altas, bajas y modificaciones en el padrón 
municipal de habitantes 

02.09.02. Estadísticas y encuestas 

02.09.02.01. Anuarios estadísticos 

02.09.02.02. Callejeros 

02.09.02.03. Censo de locales y actividades 

02.09.02.04. Panel de hogares 
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03. GESTIÓN DE PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS ESPECÍFICOS 

Incluye los documentos producidos como testimonio de los procedimientos y servicios que 
lleva a cabo la administración municipal sobre sus distintos ámbitos materiales específicos 
de competencia. 

No se incluyen los expedientes de contratación ni procedimientos sancionadores vigentes 
en cada ámbito, ya que se encuentran englobados de forma conjunta en las categorías 
02.07.01. Gestión de expedientes de contratación y 02.05.05. Procedimientos 
sancionadores. 

[NOTA. El bloque 03 se encuentra en proceso de reestructuración, por lo que algunas 
categorías pueden aparecer vacías o incompletas] 

03.01. Protección de la salud 

[NOTA. Pendiente de desarrollo: cuadro de clasificación del organismo autónomo Madrid 
Salud] 

03.02. Bienestar social 

03.02.01. Planificación y organización de los servicios sociales 

03.02.01.01. Memorias de actividades de servicios sociales 

03.02.01.02. Actas de la Comisión de Transversalidad de Género 

03.02.01.03. Actas de la Comisión de Prestación de Alojamiento Alternativo 

03.02.02. Atención social primaria 

03.02.02.01. Expedientes de ayudas de asistencia y bienestar social 

03.02.02.02. Expedientes de intermediación social en casos de riesgo de 
pérdida de vivienda 

03.02.02.03. Expedientes de prestación de alojamiento alternativo 

03.02.02.04. Expedientes de reconocimiento de la situación de 
dependencia 

03.02.02.05. Historias sociales 

03.02.03. Emergencias sociales 

03.02.03.01. Intervenciones sociales de emergencia 
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03.02.04. Atención social especializada 

03.02.04.01. Actuaciones de atención a personas con discapacidad 

03.02.04.02. Actuaciones de asistencia a familias 

03.02.04.03. Actuaciones de atención a infancia y juventud 

03.02.04.04. Actuaciones de atención a personas mayores 

03.02.05. Actividades de promoción y mejora social 

03.02.05.01. Expedientes de actividades de promoción de la igualdad de 
género 

03.02.06. Subvenciones de carácter social 

03.02.06.01. Ayudas por nacimiento o adopción de menores 

03.03. Medio ambiente 

03.03.01. Control del medio ambiente y disciplina ambiental 

03.03.01.01. Informes ambientales 

03.03.01.02. Expedientes de evaluación ambiental de actividades 

03.03.01.03 Expedientes de calidad del agua 

03.03.01.04 Expedientes de calidad del aire 

03.03.01.05. Expedientes de inspección en materia de contaminación 
acústica y emisiones a la atmósfera 

03.03.01.06. Expedientes de inspección de niveles sonoros de vehículos a 
motor y maquinaria 

03.03.01.07. Requerimientos para la subsanación de deficiencias en materia 
de protección de la atmósfera frente a la contaminación por formas de 
materia y de contaminación acústica y térmica 

03.03.01.08. Expedientes de cese y clausura de la actividad o suspensión 
del funcionamiento de las instalaciones para el restablecimiento de la 
legalidad medioambiental 

03.03.01.09. Multas coercitivas en materia de medio ambiente 

03.03.02. Gestión del agua y saneamiento 
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03.03.02.01. Expedientes de licencias de acometida de alcantarillado  

03.03.02.02. Expedientes de licencias para hidrantes en vía pública 

03.03.02.03. Planes de gestión sostenible del agua 

03.03.02.04. Solicitudes de información en materia de agua y saneamiento 

03.03.02.05. Autorizaciones de vertidos industriales a la red de 
saneamiento 

03.03.03 Recogida y tratamiento de residuos 

03.03.03.01. Autorización de depósito de residuos comerciales o 
industriales en puntos limpios fijos 

03.04. Servicios funerarios 

[NOTA. Pendiente de revisión por parte de la empresa pública municipal Servicios Funerarios 
de Madrid] 

03.04.01. Gestión de servicios funerarios 

03.04.01.01. Expedientes de transmisión de derechos funerarios 

03.04.01.02. Expedientes de autorizaciones de traslado sin presencia de la 
familia  

03.04.01.02. Libros de registro de concesiones temporales de los servicios 
funerarios 

03.04.02. Sepulturas 

03.04.02.01. Libro de registro general de sepulturas y parcelas 

03.04.02.02. Expedientes de obras y ornamentación en las sepulturas 

03.04.02.03. Expedientes de control y seguimiento de sepulturas 

03.04.02.05. Expedientes de adquisición y desahucio de sepulturas 

03.04.02.06. Expedientes de desahucio de sepulturas en alquiler 

03.04.02.07. Expedientes de desahucio de sepulturas en propiedad 

03.04.03. Inhumaciones 

03.04.03.01. Libros de registro de inhumaciones 

03.04.03.02. Expedientes de autorización de inhumaciones 
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03.04.04. Incineraciones 

03.04.04.01. Libros de registro de incineraciones 

03.04.04.02. Expedientes de incineración 

03.04.05. Exhumaciones y traslados 

03.04.05.01. Libros de registro de exhumaciones y traslados 

03.04.05.01. Expedientes de exhumaciones y traslados 

03.05. Urbanismo y obras 

03.05.01. Comisiones urbanísticas 

03.05.01.01. Actas de la Comisión para la Protección del Patrimonio Histórico 
Artístico y Natural (CPPHAN) 

03.05.01.02. Actas de la Comisión Local de Patrimonio Artístico 

03.05.01.03. Actas de la Comisión de Valoración Subvenciones de Vivienda 

03.05.01.04. Actas de la Comisión de Seguimiento del Plan General 

03.05.01.05. Actas de la Comisión Técnica de Seguimiento e Interpretación 
de la Ordenanza Municipal de Tramitación de Licencias Urbanísticas 
(OMTLU) 

03.05.01.06. Actas de la Comisión de Terrazas de Hostelería y Restauración 

03.05.02. Planeamiento urbanístico 

03.05.02.01. Expedientes de planeamiento general 

03.05.02.02. Expedientes de planeamiento de desarrollo 

03.05.02.03. Expedientes de gestión de suelo público 

03.05.02.04. Expedientes de gestión de suelo privado 

03.05.02.05. Informes de planeamiento 

03.05.02.06. Patrimonio de suelo 

03.05.02.07. Sentencias judiciales 

03.05.02.08. Proyectos de urbanización  

03.05.02.09. Mapas y planos cartográficos 
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03.05.03. Medios de intervención urbanística 

03.05.03.01. Licencias urbanísticas 

03.05.03.02. Licencias de primera ocupación y funcionamiento  

03.05.03.03. Declaraciones responsables urbanísticas 

03.05.03.04. Declaraciones responsables para la primera ocupación y 
funcionamiento 

03.05.03.05. Licencias para actividades temporales 

03.05.03.06. Actos no sujetos a título habilitante promovidos por otras 
Administraciones públicas 

03.05.03.07. Recursos administrativos relativos a licencias y declaraciones 
responsables 

03.05.04. Inspección y protección de la legalidad en materia de urbanismo  

03.05.04.01. Expedientes de inspección y restablecimiento de la legalidad 
urbanística  

03.05.04.02. Inspección Técnica de Edificios (ITE) 

03.05.04.03. Informes de Evaluación de Edificios (IEE) 

03.05.04.04 Multas coercitivas por incumplimiento de la obligación de 
presentar el acta de ITE 

03.05.04.05. Expedientes de control del deber de conservación de edificios 

03.05.04.06. Expedientes de multas coercitivas por incumplimiento de 
órdenes de ejecución de obras 

03.05.04.07. Expedientes de declaración de ruina legal urbanística 

03.05.04.08. Expedientes de ejecución subsidiaria de actuaciones 
urbanísticas 

03.05.04.09. Órdenes de desalojo y demolición inmediata 

03.05.04.10. Multas coercitivas en materia de publicidad exterior 

03.05.04.11. Multas coercitivas en materia de restablecimiento de la 
legalidad urbanística 

03.05.04.12. Expedientes de ruina física de edificaciones o construcciones  

03.05.05. Información urbanística 
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03.05.05.01. Informes de viabilidad urbanística 

03.05.05.02. Consultas urbanísticas 

03.05.05.03. Cédulas urbanísticas 

03.05.05.04. Alineaciones oficiales 

03.05.05.05. Informes y certificaciones en materia urbanística 

03.05.05.06. Registro de Edificios y Construcciones 

03.05.06. Gestión y ejecución urbanística 

03.05.06.01. Expedientes de constitución y disolución de juntas de 
compensación 

03.05.06.02. Expedientes de constitución y disolución de entidades 
urbanísticas de conservación 

03.05.06.03. Expedientes de reparcelaciones 

03.05.06.04. Expedientes de iniciativas de ejecución directa por los 
propietarios en aplicación del sistema de compensación 

03.05.07. Gestión de obras e infraestructuras municipales 

03.05.07.01. Expedientes de obras municipales referidos a inmuebles y 
equipamientos municipales 

03.05.07.02. Expedientes de obras municipales de urbanización 

03.05.07.03. Expedientes de obras municipales en vías y espacios públicos  

03.05.07.04. Expedientes de obras municipales referidas a aparcamientos 
e infraestructuras de movilidad 

03.05.07.05. Expedientes de adopción de medidas de seguridad y 
reparaciones de emergencia en edificios municipales 

03.05.07.06. Expedientes de supervisión de proyectos de obras públicas 
municipales de la EMVS 

03.06. Educación 

[NOTA. Pendiente de desarrollo] 
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03.07. Cultura 

[NOTA. Pendiente de desarrollo e incorporación del cuadro de clasificación de la empresa 
municipal Madrid Destino] 

03.07.01. Actividades culturales 

03.07.01.01. Expedientes de programación y actividades culturales 

03.07.01.02. Expedientes de concursos, premios y certámenes 

03.07.01.03. Expedientes de subvenciones para actividades culturales 

03.07.01.04. Memorias de las actividades culturales 

03.07.02. Gestión de centros culturales 

03.07.02.01. Correspondencia de los centros culturales 

03.07.02.02. Expedientes de creación de centros culturales 

03.07.02.03. Expedientes de programación y actividades de los centros 
culturales 

03.07.02.04. Informes de los centros culturales 

03.07.02.05. Memorias de los centros culturales 

03.07.03. Gestión de las bibliotecas 

03.07.03.01. Correspondencia de las bibliotecas 

03.07.03.02. Expedientes de creación de bibliotecas 

03.07.03.03. Expedientes de programación y actividades de las bibliotecas 

03.07.03.04. Informes de las bibliotecas 

03.07.03.05. Memorias de las bibliotecas 

03.07.04. Museos 

03.07.04.01 Correspondencia de los museos 

03.07.04.02 Expedientes de creación de museos 

03.07.04.03 Expedientes de programación y actividades de los museos 

03.07.04.04. Informes de los museos 

03.07.04.05. Memorias de los museos 



 

CUADRO DEL CLASIFICACIÓN DEL AYUNTAMIENTO DE MADRID    25  

03.07.05.06. Inventarios de museos y colecciones museográficas 

03.07.05. Festejos 

03.07.05.01. Expedientes de programación y actividades festivas  

03.07.06. Escuelas de pintura, cerámica, etc. 

03.07.06.01. Correspondencia de la escuela 

03.07.06.02. Expedientes de creación de la escuela 

03.07.06.03. Expedientes de programación y actividades de la escuela 

03.07.06.04. Informes de la escuela 

03.07.06.05. Memorias de la escuela 

03.07.07. Patrimonio cultural 

03.07.07.01. Expedientes de planificación, coordinación y participación en 
actuaciones sobre el paisaje urbano 

03.07.07.02. Expedientes de coordinación y supervisión de actuaciones 
sobre patrimonio cultural municipal 

03.07.07.03. Expedientes de instalación y mantenimiento de elementos 
conmemorativos en el espacio público 

03.07.07.04. Expedientes de construcción, conservación y uso de 
monumentos municipales 

03.07.07.05. Expedientes de programación e intervenciones artísticas en el 
espacio público 

03.07.07.06. Estudios y programas de difusión, divulgación e investigación 
sobre patrimonio y paisaje cultural 

03.08. Deportes 

[NOTA. Pendiente de desarrollo] 

03.09. Comercio y consumo 

03.09.01. Protección de los consumidores 

03.09.01.01. Expedientes de denuncias y reclamaciones 

03.09.01.02. Expedientes de arbitraje  
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03.09.01.03. Expedientes de adhesión al Sistema Arbitral de Consumo 

03.09.01.04. Expedientes de acreditación de árbitros de consumo 

03.09.02. Fomento de la actividad comercial y los mercados municipales 

03.09.05.01. Expedientes de subvenciones a la mejora de los mercados 
municipales y al fomento y dinamización de los sectores comercial, 
hotelero, hostelero, artesano y de la moda 

03.10. Seguridad ciudadana 

[NOTA. Pendiente de desarrollo] 

03.10.01. Juntas y consejos de seguridad ciudadana 

03.10.01.01. Actas de juntas y consejos de seguridad ciudadana 

03.10.01.02. Expedientes de constitución de juntas y consejos de seguridad 
ciudadana 

03.10.02. Actuaciones de la Policía local 

03.10.02.01. Arrestos domiciliarios 

03.10.02.02. Atestados de la policía municipal 

03.10.02.03. Correspondencia de la policía municipal 

03.10.02.04. Expedientes de atención a la ciudadanía por la Policía Municipal 
(convivencia vecinal) 

03.10.02.05. Denuncias de la policía municipal 

03.10.02.08. Informes de la policía municipal 

03.10.02.09. Memorias de la policía municipal 

03.10.02.10. Partes de calabozo 

03.10.02.11. Partes diarios de la policía municipal 

03.10.02.12. Relaciones de servicio de la policía municipal 

03.10.03. Protección civil 

03.10.03.01. Correspondencia de protección civil 

03.10.03.02. Expedientes de solicitud de subvenciones para la mejora del 
servicio de protección civil 



 

CUADRO DEL CLASIFICACIÓN DEL AYUNTAMIENTO DE MADRID    27  

03.10.03.03. Informes de protección civil 

03.10.03.04. Memorias de protección civil 

03.10.03.05. Planes de actuación de protección civil 

03.10.03.06. Expedientes de solicitud de subvenciones para situaciones de 
emergencia catastrófica 

03.10.04. Bomberos 

03.10.04.01. Correspondencia de bomberos 

03.07.10.02. Informes de bomberos 

03.07.10.03. Memorias de bomberos 

03.07.10.04. Partes de servicios de bomberos 

03.11. Transporte, movilidad y uso de la vía pública 

03.11.01. Autorizaciones y licencias de transporte 

03.11.01.01. Expedientes de licencias de taxi 

03.11.01.02. Expedientes de autorización para el transporte de mercancías 
peligrosas 

03.11.01.03. Expedientes de autorización anual para la prestación del servicio 
de empresas de mudanzas 

03.11.01.04. Expedientes de autorización de circulación de vehículos de 
tracción animal para el transporte de personas 

03.11.01.05. Expedientes de autorización de prácticas de conducción en vías 
abiertas por autoescuelas 

03.11.01.06. Expedientes de autorización de prácticas de maniobras o 
destreza en circuito cerrado por autoescuelas 

03.11.01.07. Expedientes de autorización de circulación de vehículos de gran 
tonelaje 

03.11.01.08. Expedientes de autorización de circulación de vehículos 
especiales o de transporte especial 

03.11.01.09. Expedientes de autorización de acceso de vehículos pesados a 
zonas de tráfico restringido 
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03.11.02. Estacionamiento de vehículos 

03.11.02.01 Expedientes de estacionamiento para personas con 
discapacidad 

03.11.02.02. Solicitud de tarjeta azul de transportes 

03.11.02.03. Expedientes de expedición de Tarjetas de Estacionamiento 
Oficial y de Servicio Oficial del Municipio 

03.11.02.04. Adjudicación de plaza en aparcamiento para residentes 

03.11.02.05. Cesión de titularidad del derecho de uso de las plazas de 
aparcamientos para residentes 

03.11.03. Gestión del tráfico 

03.11.03.02. Certificaciones y homologaciones 

03.11.03.03. Atestados de tráfico 

03.11.03.04. Autorizaciones de acceso a Zonas de Bajas Emisiones 

03.11.04. Uso de la vía pública 

03.11.04.01. Registro de ocupaciones temporales en la vía pública 

03.11.04.02. Instalación de contenedores y/o sacos de Residuos de 
Construcción y Demolición 

03.11.04.03. Expedientes de licencias de obras en la vía pública 

03.11.04.04. Expedientes de autorización de ocupación de la vía pública para 
la instalación de vallas, andamios y otros elementos análogos 

03.11.04.05. Expedientes de autorización para la instalación de terrazas de 
hostelería y restauración 

03.12. Vivienda 

[NOTA. Pendiente de desarrollo: cuadro de clasificación de la Empresa Municipal de Vivienda 
y Suelo] 

03.13. Promoción de la actividad económica y el empleo 

[NOTA. Pendiente de desarrollo] 
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04. HACIENDA Y FINANZAS 

Incluye los documentos producidos como testimonio de la gestión de la hacienda municipal 
(gestión presupuestaria, tributos y contabilidad). 

[NOTA. Pendiente de revisión y desarrollo] 

04.01. Gestión presupuestaria 

04.01.01. Elaboración de los presupuestos 

04.01.01.01. Propuestas de presupuestos anuales 

04.01.01.02. Presupuestos generales 

04.01.02. Modificaciones presupuestarias 

04.01.02.01. Expedientes de modificación de crédito 

04.01.02.02. Expedientes de reasignaciones y adecuaciones internas 

04.02. Administración tributaria 

04.02.01. Gestión de datos tributarios 

04.02.01.01. Padrones y censos tributarios 

04.02.01.02. Declaraciones de datos tributarios y comunicaciones de 
alteraciones tributarias 

04.02.01.03. Domiciliaciones bancarias 

04.02.02. Gestión tributaria 

04.02.02.01. Liquidaciones y autoliquidaciones tributarias 

04.02.02.02. Devoluciones de ingresos indebidos 

04.02.02.03. Compensación de deuda tributaria 

04.02.02.04. Aplazamientos y fraccionamientos del pago de deudas 
tributarias 

04.02.02.05. Concesión de beneficios fiscales 

04.02.02.06. Inspección tributaria 

04.02.03. Recaudación 
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04.02.03.01. Expedientes de apremio 

04.02.03.02 Embargos por deuda tributaria 

04.02.03.03. Declaración de deuda fallida 

04.03. Contabilidad 

04.04. Tesorería  

 

 


